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ESTADO DE PERNAMBUCO
POLICIA MILITAR
QUARTEL DO COMANDO GERAL

TERCA-FEIRA - RECIFE, 16 DE DEZEMBRO DE 2025 - SUNOR N2 G 1.0.00.058

SUPLEMENTO NORMATIVO

Para conhecimento desta PM e devida execugao, publico o seguinte:
12PARTE

| — Leis e Decretos

(Sem Alteragao)

22PARTE
Il — Normas Internas
1.0.0. INSTRUGAO NORMATIVA DO COMANDO-GERAL
N2 677, de 12 de dezembro de2025

Aprova as Instrugdes Reguladoras sobre a Formalizagdo e a Gestao dos Contratos
Administrativos no ambito da Unidade Gestora da Policia Militar de Pernambuco (UG 390401), institui os
encargos de Supervisor-Geral de Contratos, Gestor de Contratos e Fiscal de Contratos, e da outras
providéncias

O Comandante-Geral da Policia Militar de Pernambuco, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas pelo art. 101, no uso das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas pelo art. 101, incisos | e I, e pela
alinea “g” do inciso XV, do Decreto Estadual n? 17.589, de 16 de junho de 1994, que aprovou o
Regulamento Geral da Policia Militar de Pernambuco;

Considerando o que preconiza a a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021 (Lei de
Licitacbes e Contratos Administrativos) bem como ao Decreto Estadual n2 51.651, de 22 de margo de
2022, que regulamenta a Lei Federal n? 14.133/2021 no que se refere aos agentes publicos que
desempenham fungdes essenciais nos procedimentos de contratacdes publicas e no decreto Decreto n?
57.002, de 24 de julho de 2024, que Dispde sobre o procedimento de extincdo dos contratos
administrativos e de apurac¢do e aplicacdo de penalidades no ambito das contratacdes da Administragao
Publica Estadual; e

Considerando que a administragdao publica, em consonancia com os principios
constitucionais, deve pautar-se pela eficiéncia, eficdcia, proatividade e proficiéncia, bem como por outros
valores implicitos na ordem juridica.

RESOLVE:
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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Secdo |
Da Destinagao e Competéncias

Art. 19 Estabelece diretrizes, normas e procedimentos atinentes a formalizacdo e a gestdo
dos contratos administrativos no ambito da Unidade Gestora PMPE (UG 390401), definindo competéncias
e atribuicOes dos diversos setores, bem como dos Militares do Estado, funciondrios e servidores publicos,
de forma geral, envolvidos na execu¢dao dos objetos contratuais que tenham a Policia Militar de
Pernambuco como uma das partes contratantes.

Paragrafo Unico. Aplica-se, no que couber, aos contratos firmados pela Diretoria de Apoio
Administrativo ao Sistema de Saude dos Militares Estaduais de Pernambuco - DASIS (UGE 390701), aos
contratos firmados pelo Colégio da Policia Militar de Pernambuco com recursos oriundos da caixa escolar,
e aos contratos firmados por outra UGE que tiver como gestor ou fiscal policiais militares ou servidores
publicos da Corporacgao.

Art. 29 Ficam instituidos os encargos de Supervisor-geral de Contratos, Gestor de
Contratos, Fiscal de Contratos, Gerenciador de Atas de Registro de Pregos e Gestor de Atas de Registro de
Precos com a finalidade de assegurar o acompanhamento, o controle, o fluxo e as providéncias
necessarias a fiel execucdo contratual.

Art. 32 A presente Instrucdo Normativa destina-se a uniformizar procedimentos,
estabelecer normas relativas a a gestdo dos contratos administrativos decorrentes de procedimentos
licitatdrios, contratacdes diretas, consumos ou adesGes a Ata de Registro de Precos, serdo observando os
principios constitucionais e infraconstitucionais aplicaveis, especialmente os previstos na Lei
14.133/2021, Lei de Licita¢gdes e Contratos Administrativos.

Secao ll
Das DefinigGes
Art. 42 Para fins desta Instrugao Normativa, considera-se:

| - Supervisor-geral de Contratos:

a) Diretor-geral de Administracdo ou outra autoridade designada pela Autoridade
Competente para proceder autorizacbes de adesGes a Atas de Registro de Precos gerenciadas pela
Corporacao, efetivar as assinaturas de instrumentos contratuais, acordos e ajustes a nivel corporativo e
aqueles oriundos de Procedimentos Licitatérios, instaurados pela Central de Contratacdes e Licitacdes da
Secretaria de Administracdo do Estado, conforme legislacdo vigente, e os respectivos ajustes ou
instrumentos congéneres efetivados pelo Departamento de Contratos e Convénios da PMPE, a qualquer
titulo, bem como autorizar prorrogacdes, renovacdes, aditamentos, reajustes, equilibrios econémico
financeiros, apostilamentos e acréscimos relativos aos objetos dos ditos ajustes;

b) Diretor de Apoio Administrativo ao Sistema de Saude dos Militares Estaduais de
Pernambuco — DASIS, no que couber, em relagdo aos contratos firmados pela UGE 390701; e

c¢) Comandante do Colégio da Policia Militar, no que couber, em relacdo aos contratos
firmados pelo Colégio da Policia Militar de Pernambuco, executados com recursos oriundos da caixa
escolar.

Il - Gestor de Contrato: encargo exercido por Oficial, preferencialmente pelo Comandante,
Chefe ou Diretor de Organizacdo Militar Estadual (OME) da Policia Militar de Pernambuco, indicado pelo
Supervisor-geral de Contratos;

Il - Fiscal de Contrato: encargo exercido, preferencialmente, por militar do Estado da ativa
ou servidor publico, indicado pelo Gestor do Contrato e designado nominalmente no instrumento
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contratual através de termo de ciéncia, a quem estara funcionalmente subordinado, podendo ser
exercido, em sua auséncia, pelo substituto imediato;

IV - Gerenciador da Ata de Registro de Precos: autoridade designada pela Autoridade
Competente para assinar e supervisionar as atas de registro de pre¢os formalizadas pela Corporacao;

V - Gestor de Ata de Registro de Precos: encargo exercido por Oficial da Divisdo de Apoio
Técnico em Compras (DATC), gerenciando as Atas de Registro de Precos mantidas pela Corporagdo no
sistema de compras oficial do Estado de Pernambuco;

VI - Contrato administrativo: todo e qualquer ajuste entre orgdos ou entidades da
Administragdo Publica e particulares, em que haja um acordo de vontades para a formagdo de vinculo e a
estipulacao de obrigacdes reciprocas, seja qual for a denominacao utilizada;

VIl - Adimplemento do Contrato: é o cumprimento de todas as obrigacdes ajustadas pelas
partes contratantes;

VIII - Inexecugao ou Inadimplemento do Contrato: é o descumprimento total ou parcial de
suas clausulas e condi¢Ges ajustadas, devido a acdo ou omissdo de qualquer das partes contratantes;

IX - Prazo ou Vigéncia do contrato e da ata de registro de precos: é a duracdo dos contratos
ou atas de registro de precos, de acordo com a Lei n2 14.133/2021;

X - Liquidagdo de Despesa: é o procedimento adotado no ambiente do sistema e-fisco do
Estado pela Diretoria de Finangas da PMPE, que consiste na verificagdo do direito do Estado adquirido
pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatdrios do respectivo crédito (art. 63 da Lei
Federal n2 4.320, de 17 de margo de 1964 e art. 146, da Lei Estadual n2 7.741, de 2 de outubro de 1978);

XI - Atesto de Nota Fiscal: é o ato executado pelo Gestor ou Fiscal do Contrato ao atestar,
através de documento padronizado no Sistema Eletronico de Informacdes (SEl), os valores , os dados
fiscais da empresa e a efetiva prestacdo de servico ou entrega do objeto contratado, em conformidade
com as especificacdes e clausulas contratuais e parametros técnicos previstos no edital de licitagdo ou
instrumento equivalente;

XIl - Preposto: funciondrio representante da Contratada, responsavel por acompanhar a
execucao do contrato e atuar como interlocutor principal junto a contratante, incumbido de receber,
diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao
andamento contratual, sem que exista a pessoalidade e a subordinacdo direta com a Administracao
Publica;

XIll - Plano de contratagGes anual (PCA): instrumento de governanca e gestdo estratégica
gue consolida as demandas que a PMPE planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua
elaboracdo, para garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e subsidiar a elaboragcao das
respectivas leis orgamentarias;

XIV - Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD: documento em que o setor
requisitante evidéncia e detalha a necessidade da contratacdo para fins de elabora¢cdo do Plano de
Contratacdes Anual, é instrucdo do inicio do processo de contratacdo de bens, servicos e obras;

XV - Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP): sitio eletronico oficial destinado a
divulgacdo centralizada e obrigatéria dos atos exigidos pela Lei 14.133/21 e realizacdo facultativa das
contratacoes pelos érgdos e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio de todos os entes
federativos;

XVI - Estudo Técnico Preliminar (ETP): é o documento que evidencia o problema a ser
resolvido para satisfacdo do interesse publico, bem como a melhor solucdo dentre as possiveis, servindo
de base a elaboragdo do anteprojeto, do projeto basico e/ou do projeto executivo, do termo de referéncia
e dos demais documentos técnicos pertinentes, caso se conclua pela viabilidade da contratacao;

XVIl - Gerenciamento de riscos: procedimento para identificar, avaliar, administrar e
controlar eventos que podem impactar nos objetivos das contratacdes; e
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XVIII - Mapa de Riscos: documento que materializa a analise dos riscos que possam
comprometer o sucesso da licitagdao e a boa execugao contratual e propde controles capazes de mitigar as
possibilidades ou os efeitos da sua ocorréncia.

CAPITULO II
DAS CONTRATACOES E DOS PRAZOS

Secao |
Do Plano de Contratagdo Anual

Art. 52 O plano de contratacdo anual serd elaborado e gerenciado pela 42 Sec¢do do Estado-
Maior Geral.

Art. 62 Para composicao do PCA deverdo ser observados os seguintes procedimentos:

| — preenchimento pelo setor requisitante de documento de formalizagdo da demanda —
DFD, no sistema PE-Integrado, até a primeira quinzena de mar¢o de cada exercicio, com as informacdes
definidas no Decreto 55.861/2023;

Il — apds o prazo estipulado no inciso |, a 42 Secdo do Estado-Maior Geral deverd até a
primeira quinzena de abril:

a) agregar, sempre que possivel, os DFDs com objetos de mesma natureza com vistas a
racionalizacdo de esforcos de contratacdo e a economia de escala;

b) adequar e consolidar o PCA, observado o disposto no art. 42; e

c) elaborar o calendario de contratacao, por grau de prioridade da demanda, consideradas
a data estimada para o inicio do processo de contratagdo e a disponibilidade orgamentaria e financeira.

Il — até 30 de abril do ano de elaboracdo do PCA, a autoridade competente aprovara as
contratagdes nele previstas, por meio do sistema PE-Integrado; e

IV —apds a autorizagdo da autoridade competente, o PCA sera encaminhado para a Camara
de Programacdo Financeira (CPF), que aprovara até a primeira quinzena de junho.

Art. 72 O PCA poderd ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou
redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

| - durante o ano de sua elaboracgdo, no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro, para
a sua adequacado a proposta orcamentaria da PMPE encaminhada ao Poder Legislativo;

I - durante o ano de sua elaboracdo, na quinzena posterior a publicacdo da Lei
Orcamentdria Anual, para a sua adequacdo ao orcamento aprovado; e

lll - durante o ano de sua execugdo, por meio de justificativa aprovada pela autoridade
competente, observada a disponibilidade orcamentdria e financeira pela 62 secdo do Estado-Maior Geral.

Secao ll
Das Solicitagdes de Bens e Servigos

Art. 82 Os 6rgaos que integram a Corporagdo, deverao encaminhar suas solicitagdes de
bens e servigos para o Diretor-Geral de Administragao, observando sempre a necessidade de compilar os
objetos idénticos e de mesma natureza para instauracao de um unico procedimento licitatorio, com
consequente ganho de economia de escala.

§ 12 O processo SEl deverd ser instruido dos seguintes documentos:

| - oficio de solicitacdo de demanda conforme modelo definido pela DATC, disponivel no
Sistema SEI;
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Il - documento de formalizagdo da demanda com o status “incluido no PCA”, oriundo de
sua unidade;

Il - no minimo 3 (trés) cotacdes que demonstrem o preco de mercado do bem ou servico a
ser adquirido;

IV - estudo técnico preliminar, quando se enquadrar nas hipdteses obrigatérias previstas na
legislacdo vigente.

V - mapa e matriz de risco, quando se enquadrar nas contratacdes elencadas como criticas
previstas no Plano de Contratagao Anual.

§ 22 N3do se enquadrando nas hipdteses obrigatdrios na legislacdao vigente, deverd acostar
ao processo SEl, a declaracdo de justificativa de auséncia de ETP, Mapa e Matriz de risco, conforme o
caso.

Secao lll

Dos Pagamentos

Art. 92 O pagamento das despesas contratuais serd efetuado conforme previsto em
instrumento contratual, tendo as datas fixadas apds a emissao e protocolizacdao da documentacao fiscal e
contabil por parte da contratada.

Art. 10. A Contratada devera inserir na nota fiscal, a ser apresentada para fins de atesto, o
numero da Nota de Empenho correspondente ao objeto licitado.

Art. 11. O pagamento serd efetuado pela PMPE no prazo registrado no instrumento
contratual, mediante ordem bancdria creditada em conta-corrente da contratada.

Art. 12. O fiscal do contrato devera exigir da empresa contratada a apresentacdo de toda e
qualquer documentacao solicitada pela Diretoria de Financas da Policia Militar de Pernambuco (PMPE),
com fundamento na legislagao vigente.

Paragrafo Unico. O pagamento sera efetuado quando a contratada apresentar todos os
documentos de habilitacdo exigidos no certame licitatério ou na contratacdo direta, em conformidade
com o disposto na Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e nas normas complementares desta
Instrugao Normativa, ressalvadas as condigdes estabelecidas pela Procuradoria Geral do Estado.

Secao IV
Das Prorrogagoes

Art. 13. E vedada a execucdo de servigcos sem cobertura contratual, devendo ser adotadas,
todas as medidas necessarias a prorrogacao, renovacao ou celebragcdo de novo instrumento contratual,
guando se tratar de servicos ou fornecimentos imprescindiveis a continuidade das atividades
administrativas da Policia Militar de Pernambuco.

Art. 14. Quando o objeto da contratacdo for de natureza continuada ou envolver locacao
de equipamentos, passiveis de prorrogacdo dentro dos limites legais, o Gestor do Contrato devera
encaminhar, com antecedéncia minima de 4 (quatro) meses, expediente ao Supervisor-geral de
Contratos, solicitando autorizacdo para a prorrogacao, ao qual deverao ser anexadas as justificativas
necessarias e os seguintes documentos:

| — documento elaborado pela empresa contratada, assinado por seu representante legal,
declarando formalmente o interesse na prorrogacao contratual;

Il — declaragdo de vantajosidade relativa a prorrogacao do ajuste, elaborada e assinada pelo
Gestor ou Fiscal do Contrato, tomando por base os valores praticados no mercado, o que podera ser
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demonstrado por meio de no minimo trés cotacbes de empresas do ramo pertinente ao objeto
contratado, conforme legislacdo vigente;

Il — declaracdo do Gestor ou Fiscal do Contrato, atestando que a empresa contratada vem
cumprindo regularmente suas obrigacdes contratuais, sem registro de ocorréncias que comprometam a
continuidade da execucao;

IV — documentos de habilitacdo exigidos por ocasido do processo licitatorio de origem ou
da contratacdo direta, devidamente atualizados, demonstrando a manutenc¢do da regularidade juridica,
fiscal, trabalhista e previdencidria da empresa contratada, conforme legislacdo vigente;

Paragrafo Unico. O Supervisor-Geral de Contratos, apds a inclusdo da DDO e da Nota
Técnica da DEAJA que atesta a regularidade formal, decidira pelo pedido de prorrogacao.

Art. 15. Na contratacdo com previsdao de escopo predefinido, o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado quando seu objeto nao for concluido no periodo firmado no contrato, o
Gestor do Contrato devera encaminhar, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis, expediente ao
Supervisor-geral de Contratos, informando da prorrogacao.

§ 12 Quando ndo houver culpa da contratada, o departamento de contratos e convénios
formulara apostilamento ao contrato, estabelecendo novo prazo contratual.

§ 22 Quando houver culpa da contratada, o Gestor do Contrato devera instruir o processo
SEl com os seguintes documentos:

| — documento elaborado pela empresa contratada, enderegado ao Gestor do Contrato,
apresentando justificativas de ordem técnica, fatica e juridica que fundamentem a prorrogacdo da
contratacao;

Il = pronunciamento do Gestor do Contrato acerca das justificativas apresentadas pela
empresa contratada, manifestando-se sobre sua admissibilidade e conveniéncia administrativa, bem
como sobre a necessidade de instaurag¢ao de Processo de Apuragdo de Aplicagdao de Penalidade; e

[l — documentos de habilitagao exigidos por ocasidao do processo licitatério de origem ou
da contratacdo direta, devidamente atualizados, demonstrando a manutencdo da regularidade juridica,
fiscal, trabalhista e previdenciaria da empresa contratada.

Art. 16. Autorizada a prorrogacdo pleiteada, a documentacdao encaminhada pelo Gestor do
Contrato, devidamente acompanhada do autorizo do Supervisor-geral de Contratos (PMPE), sera
remetida a 62 Secdo do Estado-Maior Geral (EMG) a respectiva programacdo financeira, com vistas ao
empenhamento da despesa que dara lastro ao novo periodo contratual, sendo encaminhado a DEAJA
para formaliza¢dao do termo aditivo.

Art. 17. Quando a vigéncia do contrato ou de sua prorrogacao ultrapassar o exercicio
financeiro, devera ser realizada, de igual modo, solicitacdo de liberacdo de Programacdo Financeira junto
a 62 Secdo do Estado-Maior Geral (EMG), com vistas ao empenhamento da despesa no novo exercicio.

§ 192 A solicitacdo de que trata o caput sera feita:

| — pelo Departamento de Contratos e Convénios, nos casos em que a contratagdo ensejar a
elaboracdao de Nota de Empenho na modalidade global, ou seja, com valor mensal previamente fixado e
regular a ser pago a contratada, conforme legislacdo vigente; e

Il — pelo Gestor ou Fiscal do Contrato, quando o ajuste ensejar a elaboragao de Nota de
Empenho na modalidade estimativa, ou seja, quando inexiste valor mensal fixo, em razdao de variagdes
nas demandas mensais. Nessa hipdtese, o Gestor ou Fiscal do Contrato devera informar, no documento
de solicitagdo da Programacao Financeira, o valor remanescente da contratacgao.

§ 22 A solicitagao de Programacao Financeira destinada ao empenhamento no inicio de
novo exercicio financeiro devera ocorrer entre o final do més de dezembro e, no maximo, até o dia 10
(dez) de janeiro do exercicio subsequente.

Art. 18. Nas contratacdes ainda passiveis de prorrogacdo, mas em que a Policia Militar de
Pernambuco ndao manifeste interesse na continuidade do ajuste, cabera ao Gestor do Contrato comunicar
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formalmente a empresa contratada a decisdo de ndo prorrogar o contrato, antes do término da vigéncia
contratual, observando os seguintes prazos minimos:

| — 60 (sessenta) dias antes do encerramento da vigéncia do contrato; e

Il — nos casos de obras e servicos de engenharia, deverdo ser observados os prazos
definidos no cronograma fisico-financeiro.

SecaoV
Da Gestdo de Riscos das Contratacoes

Art. 19. Compete a Assessoria Especial de Controle Interno (AECI) coordenar a implantagdo
e o aprimoramento da gestdo de riscos utilizada pelos agentes que atuam nos processos de contratacao
da PMPE, observando o previsto além das seguintes atribuicdes:

§ 12 Estimular a adogdo de praticas de gestao de riscos nas contratacées da PMPE com foco
nas medidas preventivas.

§ 29 Estabelecer mecanismos para assegurar a utilizacdo eficiente de recursos publicos e
gue auxiliem a tomada de decisdao em contrata¢des da PMPE.

§ 32 Implementar mecanismos de Mitigacao de riscos nas contratagdes da PMPE.

§ 42 Alinhar as contratac¢des publicas ao planejamento estratégico da PMPE, bem como as
leis orgcamentarias.

Art. 20. As contratacdes publicas da corporacao deverdao submeter-se a praticas continuas
de monitoramento permanente de gestao de riscos e de controle preventivo, inclusive mediante adogao
de recursos de tecnologia da informacao, e, além de estarem subordinadas ao controle social, e sujeitar-
se-30 as seguintes linhas de defesa:

| - primeira linha de defesa, integrada por militares estaduais e servidores publicos, agentes
de licitagao e autoridades que atuam na estrutura de governanga da PMPE; e

Il - segunda linha de defesa, integrada pela Diretoria Especial de Apoio Juridico-
Administrativo (DEAJA) e Assessoria Especial de Controle Interno (AECI).

Paragrafo Unico. Os integrantes das linhas de defesa a que se referem os incisos | e Il do
caput deste artigo observarao o seguinte:

| - quando constatarem simples impropriedade formal, adotardo medidas para o seu
saneamento e para a mitigacdo de riscos de sua nova ocorréncia, preferencialmente com o
aperfeicoamento dos controles preventivos e com a capacitagdo dos agentes publicos responsaveis; e

Il - quando constatarem irregularidade que configure dano a Administragao, sem prejuizo
das medidas previstas no inciso | deste paragrafo Unico, adotardo as providéncias necessarias para a
apuracao das infragdes administrativas, observadas a segregacdao de fungdes e a necessidade de
individualizacdo das condutas.

Secao VI
Das Contratagdes de Pronta Entrega

Art. 21. Nas contrata¢Oes de pronta entrega, o instrumento de contrato é obrigatério, salvo
nas seguintes hipoteses, em que a Administragao podera substitui-lo por outro instrumento habil, como
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execuc¢ao de servico:

| - Dispensa de Licitagdo em razdo de valor; e

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem
obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.
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Art. 22. Quando o prazo de entrega do objeto contratado, nas situagdes previstas no art. 20
desta INCG, ultrapassar o exercicio financeiro e nao for possivel a entrega no exercicio findo, competira ao
Gestor do Contrato pleitear a 62 Secdo do Estado-Maior Geral a reprogramacao financeira, com vistas ao
novo empenhamento da despesa no exercicio subsequente.

Paragrafo Unico. A solicitacdo de reprogramacao financeira devera ocorrer entre o final do
més de dezembro e, no maximo, até o dia 10 (dez) de janeiro do exercicio financeiro seguinte.

Secao VIl
Dos Acréscimos Legais

Art. 23. Sempre que houver necessidade, mediante justificativa formal e por escrito, o
Gestor do Contrato devera solicitar ao Supervisor-geral de Contratos a autorizagdo para acréscimos ou
supressdes ao objeto contratado, observados os limites e condicGes previstos na legislacdo vigente, em
especial o disposto no art. 125 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 12 O pedido de acréscimo ou supressdo devera ser instruido com tabela contendo, no
minimo, as seguintes informacdes:

| — descricdo detalhada dos itens que serdo objeto dos acréscimos ou supressoes;

Il — unidade de fornecimento de cada item;

Il — quantitativo originalmente licitado e quantitativo a ser acrescido ou suprimido;
IV — percentual de acréscimo ou supressao correspondente;

V — valores unitario e global dos quantitativos a serem acrescidos ou suprimidos,
utilizando-se os precos constantes da ata de homologacao da licitacdo de origem; e

VI —declaracdo de disponibilidade orcamentdria (DDO), nos casos de acréscimo.

§ 292 Nas contratagOes para pronta entrega, os acréscimos e supressoes deverdao ocorrer
antes do atesto do termo de recebimento definitivo do objeto.

Art. 24. Autorizados os acréscimos ou supressdes contratuais, o Supervisor-geral de
Contratos da PMPE encaminhara o pleito a 62 Secdo do Estado-Maior Geral para as providéncias relativas
a liberacdo da Programacdo Financeira, a ser empenhada pela Diretoria de Financas, com posterior
formalizacdo do instrumento contratual pelo Departamento de Contratos e Convénios, ressalvados os
casos de contratacdo para pronta entrega e pronto pagamento.

Paragrafo unico. Os acréscimos e supressOes contratuais deverdo ser pleiteados com
antecedéncia minima de 2 (dois) meses do término da vigéncia contratual.

Secao VIII

Da Nova Contratagao

Art. 25. Quando for identificada a necessidade de nova contrata¢ao, para assegurar a
continuidade dos servicos ou do fornecimento, a fim de atender as necessidades publicas da
Administracdo, especialmente nas hipdteses em que ndo seja possivel a prorrogacao do contrato vigente
ou ndo haja interesse do 6rgao requisitante na sua prorrogacao, cabera ao Fiscal do Contrato submeter a
solicitacdo ao Gestor do Contrato.

Art. 26. Compete ao Gestor do Contrato providenciar a solicitagdo de contratagao,
observando o art. 82 desta instrucdo normativa, enderecando-a ao Supervisor-geral de Contratos da
PMPE, com antecedéncia minima de 6 (seis) meses do término da contratacdo em vigor, de modo a

permitir a adocdo das medidas necessarias a realizacdo de nova contratacdo, sem solucdo de
continuidade do objeto contratual pretendido.
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CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Secao |
Do Supervisor-Geral de Contratos

Art. 27. Compete ao Supervisor-geral de Contratos da Policia Militar de Pernambuco,
dentre outras atribuicdes:

| — supervisionar todas as contratagdes existentes no ambito da PMPE, que tenham origem
em instrumentos contratuais firmados pela Corporacao;

Il — exigir dos gestores e fiscais de contratos, bem como dos demais érgaos envolvidos na
gestdo contratual, o cumprimento integral de suas incumbéncias, especialmente aquelas estabelecidas
nesta INCG e nos demais normativos internos correlatos;

lIl = supervisionar a regular liquidacdo das despesas relativas as contratacdes existentes,
determinando as providéncias cabiveis aos gestores e fiscais de contratos sempre que verificar demora
incompativel ou injustificada nos processos de liquidac¢ao;

IV — promover reunides, capacitagdes e orientagdes técnicas com os gestores e fiscais de
contratos, com vistas a proporcionar instrucdo, padronizacdo de procedimentos e aprimoramento das
praticas relacionadas a gestdo de contratos;

VI — autorizar prorrogacdes de vigéncia, reajustes, reequilibrios econémico-financeiros,
bem como acréscimos ou supressGes no ambito das contratacdes da Policia Militar de Pernambuco,
observadas as condig¢des e limites estabelecidos na legislagdo vigente e nesta INCG;

VIl — autorizar as adesdes as atas de registro de precos gerenciadas pela Policia Militar de
Pernambuco, observadas as condi¢Oes, limites e procedimentos estabelecidos na legislagao vigente e nas
normas internas correlatas; e

VIl — assinar instrumentos contratuais, acordos e ajustes de natureza corporativa, oriundos
de procedimentos licitatérios e contratagGes diretas instauradas pela Divisdo de Apoio Técnico em
Compras da unidade gestora da Policia Militar de Pernambuco e pela Secretaria de Administragao do
Estado, ou consumos e adesbes a atas de registro de precos, bem como os ajustes formalizados pelo
Departamento de Contratos e Convénios da Corporacao, a qualquer titulo.

Secao Il
Das Atribui¢des do Orgdo Formalizador dos Instrumentos Contratuais

Art. 28. Fica definida a DEAJA, como 6rgdo responsdvel pela formalizacdo dos
instrumentos, por meio do Departamento de Contratos e Convénios (DCC).

Art. 29. Compete ao Departamento de Contratos e Convénios as seguintes atribuicdes:

| — formalizar as Atas de Registro de Precos, os instrumentos contratuais e os respectivos
termos aditivos, oriundos de procedimentos licitatérios, contratagdes diretas, consumos ou adesdes de
Atas de registros de precos, cuja autoridade ordenadora de despesas seja o Comandante-Geral da Policia
Militar de Pernambuco (PMPE);

Il — colher as assinaturas dos representantes legais da PMPE e da empresa contratada nas
Atas de Registro de Precos, Contratos, termos aditivos e demais ajustes sob sua responsabilidade, apds a
analise e o visto da assessoria juridica;

Il = na impossibilidade de colher as assinaturas previstas no inciso anterior, informar ao
respectivo Gestor do Contrato, para que este determine ao Fiscal do Contrato as diligéncias necessarias a
obtencdo das assinaturas faltantes;
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IV — encaminhar os instrumentos contratuais sob sua responsabilidade para analise e visto
da PGE e/ou da Assessoria Juridica da DEAJA, conforme o caso;

V — atender as exigéncias e diligéncias formuladas pela Procuradoria Geral do Estado,
promovendo as retificacdes e esclarecimentos necessarios a regularizacdo dos instrumentos contratuais
sob sua responsabilidade;

VI — atender as requisicdes formuladas pelo Supervisor-geral de Contratos, propondo,
sempre que possivel, o aperfeicoamento dos mecanismos de acompanhamento e controle da execugao
dos contratos administrativos;

VIl — cobrar da contratada, por ocasido da assinatura dos instrumentos contratuais, a
comprovagao da garantia exigida, quando prevista no contrato, nos termos da legislagdo vigente;

VIl — encaminhar, com antecedéncia minima de 6 (seis) meses do término da vigéncia dos
contratos sob sua responsabilidade, expediente alertando os Gestores de Contratos sobre a iminéncia do
encerramento dos ajustes, sugerindo as providéncias necessdrias a prorrogacdo ou, se for o caso, a
elaboracdo de nova solicitacdo de contratacdo, quando a continuidade do objeto contratado for
imprescindivel;

IX — realizar os apostilamentos nos seguintes casos:

a) variagao do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuagdo de pregos
previstos no préprio contrato;

b) atualiza¢cGes, compensacbes ou penalizacbes financeiras decorrentes das condicdes de
pagamento previstas no contrato;

c) alteragdes na razdo ou na denominacao social do contratado;
d) empenho de dotag¢bes orgcamentarias;

e) prorrogacdo automatica do cronograma de execucdo pelo tempo correspondente, nos
casos de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato; e

f) substituicdo do Gestor e Fiscal do Contrato.

X — analisar pedidos de reajuste e de revisdo dos precos registrados nas atas de registro de
precos, conduzindo as renegociagdes necessarias;

XI - formalizar a prorrogacao do prazo de vigéncia das atas de registro de precos;

XII - instaurar Processo de Apuracdo e Aplicacdo de Penalidade, garantida a ampla defesa e
o contraditdrio, quando houver descumprimento da ata de registro de precos ou, no caso das atas
corporativas, quando houver recusa em assinar o contrato ou retirar instrumento equivalente;

XIIl — registrar, em todos os contratos celebrados, a assinatura de duas testemunhas;

XIV — providenciar a divulgagdo dos instrumentos contratuais e de seus aditamentos no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis contados da
assinatura, nos casos de licitacdo, e de até 10 (dez) dias Uteis, nos casos de contratacdo direta,
assegurando a eficdcia juridica dos instrumentos, conforme legislacao vigente;

XV — atestar a conformidade dos documentos necessdrios a instrucdo dos processos de
reajustes, reequilibrios econdmico-financeiros, prorrogacdes, acréscimos e supressoes pleiteados pelas
partes contratadas;

XVI — propor a Assessoria Juridica da DEAJA a formalizagao de Termo de Ajuste de Contas,
para pagamento de despesas sem lastro contratual, com exce¢do das hipdteses previstas no § 22 do art.
95 da Lei 14.133/2021;

XVIl — elaborar termo de extingdo para a formalizacdo de extingdo contratual unilateral ou
consensual nas hipdteses do art. 138 da Lei 14.133/2021; e

XVIIl — assegurar a contratada o direito ao contraditorio e a ampla defesa nos casos de
extingdo contratual e/ou aplicacdo de sanc¢bes administrativas, mediante a instauracdo de Processo de
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Apuracdo e Aplicacdo de Penalidades (PAAP).

§ 12 E vedado prorrogar ou celebrar aditivos a contratos cuja vigéncia ja tenha expirado,
exceto os casos definidos nas orientacdes emanadas pela Procuradoria Geral do Estado.

§ 22 E vedada a assinatura de contratos com data retroativa, sob pena de nulidade.

CAPITULO IV
DAS SANCOES E DOS PROCESSOS DE APURACAO E APLICACAO DE PENALIDADES (PAAP)

Secdo |
Das Sangdes

Art. 30. A pratica dos atos ilicitos, previstos no art. 32 do Decreto 57.002/2024, sujeita o
infrator a aplicacdo das seguintes sancdes administrativas, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa:

| - adverténcia;

Il - multa:

a) compensatoéria; e
b) moratoria;

Il - impedimento de licitar e contratar com a administracao direta e indireta do Estado de
Pernambuco, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos; e

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 12 As sancgbes previstas nos incisos |, lll e IV do caput poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

§ 22 Com exce¢do da san¢do de adverténcia, as demais sang¢des previstas no caput podem
ser aplicadas mesmo apds a extingdo do contrato.

Secao Il
Do Processo de Apuragdo e Aplicagdo de Penalidades (PAAP) Simplificado

Art. 31. A apuracgao de responsabilidade por infracdes sujeitas as san¢des de adverténcia e
multa de mora se dard em PAAP simplificado, com rito sumdrio, a ser conduzido pelo Gestor do Contrato
qguando o imputado ndo apresentar justificativa pertinente ou medidas de corre¢do da irregularidade no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis a contar de sua notificacdo.

§ 12 A instauracdo do Processo de Apuragdo e Aplicacdo de Penalidades (PAAP) pressupde
a existéncia de elementos materiais minimos que indiquem a responsabilidade da contratada e afastem
situacOes juridicas justificadoras de atraso ou inexecugdo contratual, tais como caso fortuito, forca maior,
estado de calamidade publica ou fato do principe.

§ 22 O Gestor do Contrato fard as comunicagoes previstas no art. 33 e intimara o imputado
sobre a abertura do processo, sendo facultada a apresentacdo de defesa escrita nos seguintes prazos,
contados da data da intimagao:

| - 5 (cinco) dias Uteis quando a sanc¢do prevista for adverténcia; e
Il - 15 (quinze) dias uteis quando a sancdo prevista for multa de mora.

§ 32 A intimacdo contera, no minimo, a descricdo detalhada dos fatos, a indicacdo das
normas ou cldusulas infringidas pertinentes as infracdes imputadas e a san¢do correspondente.
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§ 42 O Gestor do Contrato analisara a defesa, se houver, e elaborara nota técnica conclusiva
quanto a existéncia de responsabilidade do imputado e a licitude da conduta, encaminhando toda a
documentacdo ao Diretor Geral de Administracdo para decidir e aplicar a sancdo cabivel.

Secao lll
Do Processo de Apuragao e Aplicagao de Penalidades (PAAP) Instaurado Mediante Portaria

Art. 32. Devera o Gestor do Contrato solicitar a instauragdo de PAAP ao Diretor-geral de
Administragdo, conforme o rito processual da sec¢do Il do Capitulo Ill e o art. 19, ambos do Decreto
57.002/2024, caso sejam evidenciados, antes ou no curso do PAAP simplificado, os fatos que envolvam a
pratica de ato ilicito sujeitos as san¢Oes previstas na alinea “a” do inciso Il, e nos incisos Il e IV do art. 30
desta Instrucdo Normativa.

Art. 33. O Processo Apuratério tera inicio mediante comunicacao formal e escrita do Gestor
do Contrato ao Supervisor-geral de Contratos que encaminhard ao Departamento de Contratos e
Convénios, relatando a ocorréncia de possivel pratica de ilicitos, previstos no art. 30 desta Instrugao
normativa, cometidos pela empresa contratada durante a execugao do objeto contratual.

Art. 34. E competente para realizar juizo de admissibilidade e autorizar a instauracdo do
PAAP, diretamente ou mediante delegacao:

| — o Comandante-geral, autoridade responsavel pela homologacao do certame, nos casos
de ilicitos cometidos durante o procedimento licitatério;

Il — o Diretor-geral de Administracdao, autoridade que assinou o contrato ou instrumento
equivalente, em relacdo aos ilicitos cometidos na fase contratual; e

Il — o Diretor-geral de Administragdo, autoridade que assinou a ata de registro de preco,
guando se tratar de ilicitos a ela relacionados.

Art. 35. Verificada a necessidade de instauracdo do PAAP, o Supervisor-geral de Contrato
encaminhard a documentacdo a DEAJA, que por meio de portaria designara comissdao composta por 3
(trés) integrantes.

Art. 36. Compete ainda ao Departamento de Contratos e Convénios a instrucdo do
Processo de Apuracdo e Aplicacdo de Penalidades (PAAP), de que trata o inciso XIl do art. 29 deste
Diploma, destinado a apuracdo de eventuais faltas, irregularidades ou indicios de ilicitos praticados pelas
empresas contratadas durante a execuc¢do dos objetos contratuais formalizados pelo DCC.

Paragrafo unico. O Departamento de Contratos e convénios devera observar as legislagdes
aplicaveis ao procedimento de apuracdo, de acordo com a legislacio que embasou os devidos
procedimentos licitatérios.

Art. 37. Os PAAP serdo instruidos no sistema SEI e terdo inicio oficial com a publicacdo da
portaria de designacdo da comissao no Boletim Geral da Policia Militar de Pernambuco (PMPE), passando
a contar prazo de 60 (sessenta) dias para sua conclusdo, a partir da data da referida publicacdo,
prorrogavel por igual periodo, mediante solicitacdo justificada do presidente da comissao designada.

Paragrafo Unico. A solicitacdo de prorrogacdao de prazo deverd ser apresentada com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis do término do prazo original e, uma vez autorizada, a decisdo
também devera ser publicada no Boletim Geral.

Art. 38. S3o documentos essenciais que deverdo integrar o Processo Apuratdrio,
observadas as disposi¢cdes do Decreto Estadual n2 57.002, de 24 de julho de 2024:

| — documento de instauracdo, contendo a designacdo da comissdo e a indicacdo do objeto
da apuracgdo;

Il = comunicacdo formal de irregularidade encaminhada pelo Gestor do Contrato ao
Supervisor-geral de Contratos, com as respectivas evidéncias ou relatérios técnicos;
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Il — notificagdo a contratada, com a descri¢do clara dos fatos, prazo para manifestagado e
comprovacao do recebimento;

IV — defesa escrita apresentada pela contratada, acompanhada de documentos, alegacoes
e provas;

V — relatérios técnicos, pareceres ou laudos elaborados pelo Fiscal do Contrato ou por
servidores designados para subsidiar a instrucdo;

VI — atos e termos lavrados pela comissdo, tais como atas de reunides, despachos e
diligéncias;

VIl — relatdrio conclusivo da comissdo de apuragdo, contendo descricdo dos fatos, andlise
das provas, identificagdo de responsabilidades e recomendagdao de medidas;

VIl — decisdo da autoridade competente, devidamente motivada, com indicacdo da sancdo
aplicavel ou do arquivamento, conforme o caso;

IX — comunicacdo formal a contratada do resultado do processo;

X — comunicacdo a Procuradoria Geral do Estado (PGE) nos casos de necessidade de
inscricdo da imputada em divida ativa e cobranca, conforme a legislacdo pertinente;

Xl — Termo de Constituicdo de Crédito Ndo Tributdrio, elaborado nos termos da Lei
13.178/2006, nos casos em que a empresa nao efetuar o recolhimento dos pagamentos das multas
imputadas; e

XIl — comprovantes de registro e atualizacdo, realizada no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, dos dados relativos as sang¢des aplicadas, nos sistemas e-fisco, PE-Integrado, Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

Paragrafo uUnico. Todos os documentos que integram o PAAP deverdo ser realizados no
Sistema Eletronico de Informagdes (SEI/PMPE), organizados cronologicamente, assegurando a
transparéncia, integridade e rastreabilidade dos atos processuais.

Art. 39. A Divisdo de Apoio Técnico de Compras — DATC, é o Orgdo responsavel em apurar
por meio de PAAP, as irregularidades praticadas por licitantes no decurso dos processos licitatérios ou
contratacoes diretas instaurados pela PMPE.

Art. 40. Ao Gestor do Contrato sdo conferidas, em especial, as seguintes atribuicdes:

| — designar o Fiscal do Contrato, observando o disposto nos artigos 43 e 44 desta Instrucao
Normativa;

Il = encaminhar ao Supervisor-geral de Contratos os pedidos de revisdao, reequilibrio
econOmico-financeiro e reajuste contratual apresentados pela parte contratada;

Il — conceder a contratada o prazo definido no contrato, termo de referéncia ou
instrumento equivalente, para sanar eventuais irregularidades contratuais apontadas pelo Fiscal do
Contrato;

IV — encaminhar ao Supervisor-geral de Contratos comunica¢dao escrita relatando
irregularidades cometidas pela contratada, propondo instauracao de PAAP, salvo nos casos apurados por
meio de PAAP simplificado;

V — emitir comunicacdo fundamentada ao Supervisor-geral de Contratos, contendo
posicionamento sobre a possibilidade de rescisdo contratual;

VI — apoiar o Fiscal do Contrato quando no surgimento de problemas ou questdes
relacionadas a execugao contratual;

VIl — adotar, junto a Diretoria de Financas, as medidas necessarias a glosa ou bloqueio de
pagamentos, quando constatadas irregularidades;

IX — avaliar as situac¢des de risco identificadas durante a execuc¢do contratual, comunicando
imediatamente as autoridades superiores quando a gravidade assim exigir, a fim de evitar prejuizos
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administrativos/operacionais a PMPE;

X — zelar pela fiel observancia dos termos constantes do instrumento contratual, bem como
de seus aditamentos e documentos complementares, garantindo a qualidade dos produtos fornecidos ou
servicos executados e o cumprimento integral das obrigacdes assumidas pelas partes;

Xl — solicitar informagdes necessdrias visando coordenar as atividades do Fiscal do
Contrato, durante a execuc¢do contratual;

XIl — manter-se atualizado quanto a execugao contratual, inclusive quanto ao controle do
saldo, pagamentos e registro de todas as ocorréncias do contrato;

XIll — encaminhar a Diretoria de Finangas as faturas ou notas fiscais atestadas pelo Fiscal do
Contrato, para fins de liquida¢do e pagamento;

XIV — encaminhar ao Supervisor-geral de Contratos a solicitacdo de autorizacdo para
prorrogac¢ao de contratos sob sua gestao, nos termos do art. 15 desta INCG;

XV — assinar Atestados de Capacidade Técnica referentes as empresas vinculadas aos
contratos executados no ambito de sua Unidade, desde que comprovada a condugdo regular da execucao
contratual;

XVI — coordenar pesquisas mercadolégicas realizadas pelo Fiscal do Contrato, a fim de
verificar a economicidade dos precgos praticados, atestar sua compatibilidade com o mercado e subsidiar
prorrogacgoes, repactuagdes, reajustes e reequilibrios econdémico-financeiros;

XVIlI — encaminhar, para ciéncia e providéncias de outros setores da PMPE, as questdes
relevantes que, por motivos técnicos ou legais, ndo possa solucionar diretamente;

XXI — manter rela¢cdes formais e documentadas com a contratada ou seu preposto,
registrando atas de reunidoes e comunicac¢des oficiais;

XXII — realizar acompanhamento rigoroso do cumprimento, pela contratada, de todas as
obrigacdOes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais resultantes da execucao do objeto, exigindo
copias de documentos comprobatdrios da quitacdo dessas obrigacdes, a fim de resguardar a
Administragdo de eventual responsabilizagao subsidiaria;

XXII — comunicar de imediato ao Supervisor-geral de Contratos qualquer descumprimento
de obrigacGes trabalhistas pela contratada, de modo a prevenir caracterizacdo de negligéncia
administrativa e a consequente responsabilizacdo subsididria da Administracdo Publica perante a Justica
do Trabalho, conforme disposto no Boletim PGE 04/25.

XXIII. exigir da contratada, durante o prazo de vigéncia do CONTRATO, e antes do atesto da
Nota fiscal, a apresentacdo dos documentos que comprovem todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo cobradas na licitagdo, inclusive sua inscricdo no CADFOR-PE;

XXIV — determinar formalmente a contratada, assim que tomar conhecimento, a
regularizacdo das obrigacOes trabalhistas e previdenciarias no prazo de 10 (dez) dias corridos, sob pena
de rescisao contratual, conforme legislacdo vigente;

XXV — negociar alteracdes contratuais, compatibilizar cronogramas, saldos contratuais e
empenhos orgamentarios antes e durante a execucao;

XXVI — responsabilizar-se pela atualizacdo do contrato, empenhos, faturas, relatérios de
execucao e demais documentos comprobatorios da regular execucdo contratual;

XXVII — prestar todas as informacdes requeridas pelas autoridades e érgaos de fiscalizagdo
interna e externa;

XXVIII — pleitear, junto ao Supervisor-geral de Contratos, a reprogramacao financeira, nas
hipdteses previstas no art. 22 desta INCG;

XIX — solicitar ao Supervisor-geral de Contratos o reforco dos valores originariamente
empenhados relativos a contratacdo, quando insuficientes para cobrir as despesas até o término da

14/21



16/12/2025, 18:33 SEI/GOVPE - 78522146 - PMPE - Suplemento Normativo - SUNOR

https://sei.pe.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=89652777&infra_sist...

vigéncia contratual, devendo fazé-lo com antecedéncia necessdria para evitar prejuizos a OME em razao
de inadimplemento da Administracao;

XXX — solicitar ao Supervisor-geral de Contratos a anulacdo parcial dos valores
empenhados, quando verificado que os montantes sdo superiores ao necessario para o custeio das
despesas pendentes e futuras, evitando a imobilizacdo indevida de recursos orcamentarios em
detrimento da Unidade Gestora da PMPE;

XXXI — requerer, ao término da contratacdo, a Diretoria de Finangas, a anulacao total do
saldo remanescente da Nota de Empenho, apds o pagamento integral das faturas emitidas pela
contratada, garantindo o fechamento financeiro e orgamentario regular do ajuste; e

XXXII — solicitar ao Supervisor-geral de Contratos indicagdao de servidor com conhecimento
técnico especializado, nos casos em que a fiscalizacdo do objeto necessite de conhecimento técnico
especifico;

Paragrafo Unico. O Gestor e o Fiscal do Contrato poderdo ser substituidos a qualquer
tempo, por conveniéncia administrativa ou interesse publico, por meio de apostilamento, realizado pelo
Departamento de Contratos e Convénios, devendo os substitutos assinarem novo termo de ciéncia.

Secao IV
Do Fiscal do Contrato

Art. 41. O Fiscal do Contrato é o representante da Administracdo responsavel por
acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual, devendo atuar de forma proativa e preventiva,
assegurando o cumprimento, pela contratada, de todas as cldusulas e condi¢des estabelecidas no
instrumento contratual, com vistas a garantir a adequada execuc¢do do objeto, o alcance dos resultados
esperados e a economicidade em beneficio da Administracdo Publica.

Paragrafo Unico. O Fiscal do Contrato devera ser, preferencialmente, o servidor responsavel
pela elaboracdo do Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD), em razdo de sua familiaridade com o
objeto da contratacdo e conhecimento prévio das necessidades administrativas que motivaram o ajuste.

Art. 42. Ao Fiscal do Contrato sdo conferidas, em especial, as seguintes atribuicdes:

| — elaborar o Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD), assinar o Termo de
Referéncia ou o Projeto Basico, a serem submetidos a aprovacdo do Gestor do Contrato, e que dardo
origem a futura contratacao;

Il — acompanhar a tramitacdo dos processos de contratacdo sob sua responsabilidade, no
sistema SEl, junto aos 6rgaos competentes, do inicio até a entrega do bem ou servico, prestando
informagdes, cumprindo exigéncias, realizando retificagdes e fornecendo subsidios técnicos necessarios a
efetivacdo da contratagao;

Il — elaborar pareceres e atender a pedidos de esclarecimentos sobre o objeto da
contratacdo, avaliando o atendimento as especificacbes do Termo de Referéncia ou Projeto Bdasico
durante a tramitacao do procedimento licitatério;

IV — verificar antes do inicio da execucdo do objeto contratado, a existéncia de nota de
empenho a fim de garantir a regularidade orcamentaria e financeira do contrato;

V — acompanhar a execucdo contratual e ter conhecimento de todas as cldusulas
contratuais, especialmente das obrigacdes entre as partes, as infracdes administracdes e as san¢oes;

VI — Verificar no sistema SEI a existéncia da comprovac¢do da publicacdo do extrato do
contrato no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);

VIl — exigir da contratada a relacdo dos materiais, maquinas e equipamentos necessarios a
execuc¢ao contratual, de acordo com a previsdo contratual ou outro instrumento equivalente;
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VIII — solicitar ao Gestor do Contrato, quando o objeto da contratacdo for de alta
complexidade, a contratagao de profissional ou empresa especializada para auxilid-lo no exercicio da
fiscalizacdo, ou, quando ndo possivel, requerer a designacdo de outros técnicos da PMPE ou de érgaos
correlatos, observando que:

a) a empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmando termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podendo exercer atribuicao propria e exclusiva de Fiscal do Contrato; e

b) a contratacdo de terceiros ndao eximira de responsabilidade o Fiscal do Contrato, nos
limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

IX — comunicar ao Gestor do Contrato, no processo SEl origindrio, todas as ocorréncias
relativas a execucdo do contrato, determinando as medidas necessarias a regularizacdo das faltas da
contratada ou defeitos observados no objeto contratado;

X — comunicar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, os assuntos que demandem
decisdes ou providéncias que ultrapassem sua competéncia, apresentando os elementos impeditivos de
sua atuacdo e sugerindo as medidas cabiveis;

XI — zelar pelo efetivo cumprimento das obrigacGes contratuais assumidas pela contratada,
bem como pela qualidade dos produtos fornecidos e servigos executados;

XIl — acompanhar, fiscalizar, receber e atestar as aquisices, execucdes de servicos e obras
contratadas, indicando eventuais glosas em faturas e providenciando o recibo ou termo circunstanciado
necessario ao recebimento do objeto;

XIIl — atestar Nota Fiscal relativa a execucdo do objeto contratado, conferindo os dados das
faturas e notas fiscais, promovendo as corre¢des necessarias antes da assinatura do ateste, observando:

a) se o documento fiscal possui data igual ou posterior a Nota de Empenho, evitando
irregularidade de despesa sem prévio empenho;

b) se os itens da nota fiscal estdo compativeis com os itens da Nota de Empenho, quanto as
especificacdes, marcas e quantidades; e

c) se consta na nota fiscal, o nimero da Nota de Empenho que dara lastro ao pagamento;

XIV — encaminhar ao Gestor do Contrato, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, as notas fiscais
devidamente atestadas, ou informa-lo sobre o motivo impeditivo de seu encaminhamento;

XV — conceder a contratada, por escrito, prazo previsto no instrumento contratual para o
saneamento de falhas verificadas na execu¢do do objeto, comunicando, logo em seguida, ao Gestor do
Contrato, o descumprimento dos compromissos pactuados, caso as falhas ndo sejam sanadas;

XVIl — controlar o saldo da Nota de Empenho em relagdo ao valor global da contratagdo e
as faturas emitidas, de modo a possibilitar reforcos ou anulagées parciais, quando necessario;

XVIIl — acompanhar e controlar, quando aplicavel, as entregas e estoques de materiais de
reposicao destinados a execucdo contratual, atentando para sua quantidade, qualidade e conformidade
com as especificagdes previstas no instrumento contratual;

XIX — manter controle nominal atualizado dos empregados da contratada vinculados ao
contrato, exigindo que se apresentem devidamente uniformizados, identificados com crachd funcional e
conduta compativel com o ambiente institucional;

XX — avaliar continuamente a qualidade da execugdao contratual, propondo, sempre que
cabivel, medidas de racionalizacdo e reducdo de custos, observando os principios da eficiéncia e
economicidade;

XXI — atuar com diligéncia para evitar pagamentos em duplicidade ou em valores
divergentes dos contratualmente estabelecidos, mantendo conferéncia rigorosa das faturas e atestos;
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XXIl — verificar periodicamente, nas contratagdes que envolvam loca¢do de objetos ou
terceirizagdo de mao de obra, se o quantitativo de equipamentos ou pessoal efetivamente alocado
corresponde ao estabelecido no contrato, no Termo de Referéncia e na proposta vencedora;

XXIll — verificar as anota¢des nas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos
empregados vinculados a execuc¢do contratual, a fim de assegurar a conformidade com a legislacdo
trabalhista vigente, acordos, convencdes e dissidios coletivos aplicaveis;

XXIV — verificar os seguintes aspectos trabalhistas relativos aos empregados da contratada:

a) a comprovacdao da realizacdo dos exames médicos admissionais, periddicos e
demissionais, conforme a legislagdo trabalhista;

b) se as anotac¢des constantes nas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) estdo
em conformidade com a func¢do exercida pelo trabalhador no érgdo contratante, bem como se os valores
salariais sdo compativeis com a categoria;

c) o pagamento regular dos saldrios dentro do prazo legal;
d) o fornecimento adequado de vales-transporte e alimentacdo/refeicdo, quando cabiveis;
e) a efetiva quitacdo do 132 salario até a data maxima prevista na legislacdo vigente;

f) a concessdo regular de férias e o pagamento do adicional de 1/3 constitucional de forma
tempestiva; e

g) promover, quando cabivel, a realizagdo de treinamentos dos empregados da contratada
que atuem na execugao do contrato.

XXV — impedir a ocorréncia de subcontratacdo, quando ndo permitida, e, quando
autorizada, zelar pelo cumprimento dos limites e condi¢es estabelecidos no instrumento contratual;

XXVI — propor ao Gestor do Contrato os acréscimos, supressoes ou alteracGes qualitativas
gue se fizerem necessarios a execug¢ao contratual, apresentando justificativas formais e tempestivas,
observando o disposto nos artigos 23 e 24 desta INCG;

XXVII — comunicar ao Gestor do Contrato a ocorréncia de irregularidades fiscais,
trabalhistas ou previdencidrias que possam ensejar aplicacdo de penalidades contratuais;

XXVIII —incluir no processo SEI os comprovantes de garantias relativas a pecas substituidas,
materiais, equipamentos e servicos objeto da contratacao sob sua fiscalizacao;

XXIX — gerenciar o processo de recuperacdo, reposicdo ou substituicdo de materiais
cobertos por garantia contratual, controlando a vigéncia e cumprimento dos prazos de garantia;

XXX — emitir determinacbes escritas a contratada, para que repare, corrija, remova,
reconstrua ou substitua, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto contratual que apresente vicios,
defeitos ou incorre¢des decorrentes da execugdao ou dos materiais empregados;

XXXI — propor a responsabilizagdao da contratada por danos causados a Policia Militar de
Pernambuco (PMPE) ou a terceiros, resultantes de culpa ou dolo na execucdo contratual;

XXXIl — acompanhar, junto a Diretoria de Financas da PMPE, as fases de liquidacdo e
pagamento da despesa, assegurando a correlacdo entre execucdo e desembolso;

XXXIII — informar mensalmente ao Gestor do Contrato, mediante SEIl, a situa¢do fisico-
financeira da execucdo contratual, para conhecimento, andlise e tomada de decisao;

XXXIV — orientar a contratada, por meio de seu preposto, quanto a correta execucao
contratual, comunicando situa¢des temerarias e recomendando medidas corretivas, fixando prazos para
regularizacao;

XXXV — interditar provisoriamente obras ou suspender servicos, quando necessario para
evitar danos ao erdrio ou riscos a seguranga, comunicando imediatamente ao Gestor do Contrato as
razdes do incidente e as providéncias adotadas;
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XXXVI — controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade
e propor, em tempo habil, a prorrogagdao, conforme disposto do artigo 13 ao 18 deste Diploma,
garantindo a continuidade da execuc¢do e o cumprimento das metas administrativas;

XXXVII — sugerir ao Gestor do contrato, com antecedéncia minima de 6 (seis) meses, as

medidas necessdrias a instauracdo de nova licitacdo, de modo a evitar a descontinuidade do objeto
contratual, nos seguintes casos:

a) quando a vigéncia estiver prestes a se encerrar sem possibilidade de prorrogacao; e

b) quando houver possibilidade de prorrogacdo, e ndo existir interesse da Administracdo em
prorrogar com a contratada, devendo justificar a imprescindibilidade da manutengao do objeto.

XXXVIIl — acompanhar a variacdo de precos de mercado do objeto contratado e, quando
constatada diferenca significativa, propor ao Gestor do Contrato a formalizacdo de reequilibrio
econdmico-financeiro com vistas a redug¢ao do valor contratado, sempre que este se mostrar superior a
realidade de mercado;

XXXIX — sugerir ao Gestor do Contrato o pleito de reprogramac¢ao financeira junto ao
Supervisor-geral de Contratos, nas situacdes previstas no art. 22 desta INCG; e

XL — observar a data limite para emissdao da ultima nota fiscal pela contratada, que nao
podera ultrapassar a data final da vigéncia do contrato.

Art. 43. O quantitativo de contratos sob a responsabilidade do gestor ou fiscal, ndo podera
ser superior a 3 (trés) contratos simultaneamente;

Paragrafo unico. Devera ser observado o exercicio concomitante de outras competéncias
funcionais do gestor e fiscal, de modo a assegurar que a gestao e fiscalizacdo do contrato sejam realizadas
de forma adequada.

Art. 44. Em razdo da relevincia e responsabilidade do encargo, recomenda-se que o
servidor designado para Fiscal de Contrato possua qualificacdes técnicas, comportamentais e éticas
adequadas ao exercicio da funcao, tais como:

| — gozar de boa reputacdo ética e profissional, demonstrando conduta ilibada,
responsabilidade funcional e comprometimento com os principios da Administragao Publica;

Il — possuir conhecimentos bdsicos da administracdo publica, permitindo a adequada
verificacdo da conformidade entre o contratado e o executado;

Il — ndo possuir registros funcionais de puni¢des decorrentes da pratica de atos lesivos ao
patrimbnio publico, em qualquer esfera da Administracao; e

IV — ndo haver sido condenado por crimes contra a Administracdo Publica, tipificados no
Titulo XlI, Capitulo I, do Cddigo Penal Brasileiro ou em outras normas que tratem de improbidade
administrativa ou crimes correlatos.

Art. 45. Ficam impedidos de atuar como Fiscal de Contrato os servidores que:

| — possuam relagdo de parentesco com membros da administragdo da empresa
contratada;

Il — tenham interesse pessoal, direto ou indireto, no resultado da execugao contratual;

[Il — estejam litigando judicial ou administrativamente com o preposto, gerentes, diretores,
proprietarios ou sécios da empresa contratada, ou com seus respectivos cOnjuges ou companheiros;

IV — mantenham amizade intima ou inimizade notdéria com quaisquer das pessoas
indicadas no inciso anterior;

V — mantenham relagdo de crédito ou débito com a empresa contratada ou com as pessoas
mencionadas no inciso lll; e

VI — tenham, sob qualquer condicdo, aconselhado a parte contratada ou recebido, a
qualquer tempo, honorarios, créditos, presentes ou favores de seus representantes.
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Paragrafo Unico. O servidor que incorrer em hipdtese de impedimento deverd comunicar o
fato ao Gestor do Contrato, imediatamente, indicando as causas e elementos objetivos que caracterizem
o impedimento, abstendo-se de exercer a funcdo até decisdo sobre o caso.

SecaoV

Do Orgdo Gerenciador de Atas de Registro de Pregos

Art. 46. Fica definida a DATC, como érgdo responsavel pelo gerenciamento das Atas de
Registro de Precos da Corporacgao.

Art. 47. Compete a DATC, por meio do setor de atas de registro de pregos, as seguintes
atribuigdes:

| — instaurar procedimento de IRP ou justificar a sua ndo abertura;

Il - consolidar informagdes da IRP para determinar a estimativa individual e total de itens
registrados, promovendo a adequacdo dos respectivos termos de referéncia ou projetos basicos para
atender aos requisitos de padronizacao e racionalizacdo;

Il - controlar e autorizar saldos de consumo e adesao;
IV - cadastrar atas externas;
V - controlar prazos de vigéncia e solicitacdo de prorrogacdo de atas;

VI - publicar no sitio da PMPE, a relacdo dos itens registrados com os respectivos
guantitativos, valores e unidades de fornecimento, para conhecimento de todas as Unidades integrantes
da Corporacao;

VII - solicitar do setor requisitante, 90 (noventa) dias antes do término da vigéncia da ata,
informacdo sobre o interesse da renovacdo da ARP;

VIl - no caso de esgotamento dos saldos registrados antes do término da vigéncia original
da ata, solicitar ao setor requisitante informacdo sobre o interesse em antecipacdo da prorrogacdo da ata,
com a renovagao dos seus quantitativos, devendo a prorrogac¢ao ser precedida de:

a) demonstragdo formal do esgotamento das quantidades registradas;
b) comprovacdo objetiva da vantajosidade da medida; e

c) motivacdo administrativa circunstanciada, indicando as razles excepcionais que
justifiquem a antecipagao.

IX - realizar pesquisa de mercado para identificacdo do valor maximo da ata e, no caso de
inclusdo de novos itens por solicitacdo de dérgdos e entidades participantes, consolidar os dados das
pesquisas de mercado encaminhadas pelos érgdos e entidades participantes do IRP;

X - promover os atos necessdrios a realizacdo do procedimento licitatério ou de
contratacdo direta, conforme o caso;

XI - publicar a ata de registro de precos e eventuais altera¢cdes no sistema PE-Integrado,
com disponibilizacdo automatica, via integracao, no PNCP;

XIl - remanejar os quantitativos da ata;

XIIl - dar conhecimento aos participantes sobre eventuais alteracdes na ata de registro de
precos;

XIV - autorizar e gerenciar pedidos de consumo e de adesdo a ata de registro de precos,
observando os quantitativos e limites estabelecidos para os drgaos ndo participantes; e

XV — Encaminhar ao Diretor Geral de Administracdo, as solicitacdes de adesdes de 6rgaos
ndo participantes a atas gerenciadas pela PMPE.
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CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS PARA CONSUMO E ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 48. Os consumos das Atas de Registro de Precos (ARP’s) gerenciadas pela PMPE,
observarao o disposto neste capitulo.

Art. 49. As Unidades da PMPE que tiverem interesse em consumir as Atas de Registro de
Precos vigentes deverao, inicialmente, proceder consulta aos diversos itens registrados nas aludidas Atas,
com seus respectivos precos, no Site da PMPE, no sistema PE-Integrado ou no Portal Nacional de Compras
Publicas (PNCP).

Art. 50. As contratagOes realizadas mediante Ata de Registro de Pregos, serdao divididas da
seguinte forma:

| - Consumo de atas gerenciadas pela PMPE, atas de outros érgdos em que a PMPE figure
como érgao participante e atas corporativas da SAD; ou

Il - Adesdes a atas gerenciadas pela PMPE e atas corporativas da SAD, no caso de
exaurimento dos saldos previstos para consumo, e atas de outros érgdos em que a PMPE nao figure como
Orgdo participante; e

Paragrafo Unico. Para a realizacdo dos consumos previstos no Inciso | deste artigo, os
processos deverdo ser instruidos com os documentos previstos nos incisos |, Il, Il e VIII do artigo 51.

Art. 51. Os interessados em realizar adesdo a Atas de Registro de Precos, deverdo elaborar
expediente ao Diretor Geral de Administracdo instruido com os seguintes documentos:

| — Documento de Formalizacdo da Demanda - DFD incluso no Plano de Contrata¢do Anual;
Il - justificativa da necessidade da contratacao;
Il - justificativa dos quantitativos dos itens a serem adquiridos;

IV - cotacdes (Observando portaria da Secretaria de Administragcdo que regula a pesquisa
de precos no ambito do estado de Pernambuco);

V - declaragao de vantajosidade;
VI - mapa de precos;

VIl - anuéncia do fornecedor detentor da ARP, com validade de 90 (noventa) dias a contar
da data de autorizacao; e

VIII - planilha contendo descricdo do objeto, cédigo e-fisco, quantitativo dos itens, unidade
de fornecimento, precos unitdrios, totais e o valor global do pedido de adesao;

IX — edital e seus anexos, termo de adjudicacdo, homologacdo; e
X - extrato de publicacdo da ata no Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

Art. 52. Aplicam-se, no que couber, os dispositivos desta instrucdao normativa para os
contratos vigentes formalizados sob a égide da Lei 8.666 de 1993.

Art. 53. Revogam-se as Portarias Normativas do Comando-geral N2 185 de 21 de Novembro
de 2014, publicada no SUNOR N2 049 de 24 de novembro de 2014 e N2 414 de 24 de novembro de 2020,
publicada no SUNOR 072 de 27 de novembro de 2020.

Art. 54 . Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo. Ivanildo César
Torres de Medeiros - Cel QOPM Comandante-Geral da Policia Militar de Pernambuco (SEI
n2 3900000216.000296/2025-90/GOVPE - Instru¢cdo Normativa 78480312).
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