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Para conhecimento desta PM e devida execucao, publico o seguinte:

12PARTE
| — Leis e Decretos

(Sem Alteracgéo)

2PARTE
11 — Normas Internas

1.0.0. PORTARIANORMATIVA DO COMANDO GERAL
N° 185, de 21 NOV 2014

Aprova as Instrugdes Reguladoras atinentes & Formalizagdo e Gestdo dos
Contratos Administrativos no ambito da Unidade Gestora PMPE (UG
390401), institui os encargos de Supervisor Geral, Gestor de Contratos e
Fiscal de Contratos e da outras providéncias.

O Comandante Geral no uso das atribui¢fes que Ihe sdo conferidas pelo art. 101,
incisos I e II, e letra “g” do inciso XV, do Decreto Estadual n® 17.589, de 16 de junho de 1994,
que aprovou o Regulamento Geral da Policia Militar de Pernambuco, e em observancia ao
disposto na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n° 10.520, de 17 de
julho de 2002 e no Decreto Estadual n® 39.437, de 29 de maio de 2013,

RESOLVE:

Art. 1° A presente Portaria Normativa trata das Instru¢cbes Reguladoras (IR)
atinentes a Formalizacdo e Gestdo dos Contratos Administrativos no dmbito da Unidade
Gestora PMPE (UG 390401), definindo competéncias e atribui¢cdes aos diversos Setores, aos
Militares do Estado, a Funcionarios e Servidores Publicos de uma forma geral, envolvidos na
execucdo dos objetos contratuais que tenham a Corporagdo como uma das Partes Contratantes,
nos termos do Anexo Unico a esta Portaria.

QUARTEL DO COMANDO GERAL DA PMPE
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Art. 2° Instituir os encargos do Supervisor Geral, Gestor de Contratos e Fiscal de
Contratos.

Art. 3° Atribuir como identificador destas Instrucdes a codificacdo CG-10.0-1R-01.
Art. 4° Contar os efeitos desta Portaria a partir da data de sua publicacéo.
Recife, PE, 19 de novembro de 2014

JOSE CARLOS PEREIRA - CEL QOPM
Comandante Geral

ANEXO UNICO

INSTRUCOES REGULADORAS ATINENTES A FORMALIZACAO E GESTAO DOS
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS NO AMBITO NA UNIDADE GESTORA PMPE

CAPITULO |
Das Disposi¢es Gerais
SECAO |
Da Destinacao e Subordinagéo

Art. 1° As presentes Instrucdes Reguladoras destinam-se a estabelecer normas
acerca da formalizacdo e gestdo dos contratos administrativos executados no ambito da
Unidade Gestora PMPE, referentes a obras, servigos, compras, aliena¢fes, concessdes,
permissdes e locagdes.

Art. 2° Estas Instrucbes Reguladoras definirdo ainda competéncias e atribuigdes aos
diversos setores e integrantes da Policia Militar de Pernambuco, envolvidos na execuc¢do dos
objetos contratuais que tenha a Corporacdo como uma das Partes Contratantes, além de
instituir as figuras do Supervisor Geral, Gestor de Contratos e Fiscalizador de Contratos,
regulando as a¢Bes necessarias para o acompanhamento, fluxo, controle e providéncias para a
execucdo dos contratos no dmbito da PMPE, observados os Principios Constitucionais e
Infraconstitucionais que norteiam e vinculam a Administragéo Publica.

SECAO Il
Das Definicoes
Art. 3° Para fins destas IR considera-se:
I — Supervisor Geral de Contratos — autoridade que acompanha todas as
contratacGes existentes no ambito da Unidade Gestora PMPE, geradas a partir de Notas de
Empenho formalizadas pela Diretoria de Financas da Corporagdo, e a quem o Orgdo

Formalizador de Instrumentos Contratuais, bem como todos os Gestores e Fiscalizadores de
Contratos estardo funcionalmente subordinados;
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Il — Gestdo de Contrato — é a atividade exercida pela Administracdo com vistas a
realizacdo de todos os atos visando o controle, acompanhamento, fiscalizacdo e processamento
administrativo e gerencial necessarios ao cumprimento de obrigacGes contratualmente
assumidas, desde a assinatura até o respectivo encerramento do ajuste pactuado, de acordo
com as normas legais. A gestdo contratual tem inicio com a elaboracdo do Termo de
Referéncia e término com a efetiva execucao do objeto contratado (entrega de bens e execucdo
de obras ou servigos);

Il — Gestor de Contrato — encargo que sera exercido pelo Comandante, Chefe ou
Diretor de OME (operacional ou administrativa) da Corporagdo, que venha a ter autorizada
pelo Comando Geral da PMPE, contratacdo de bens ou servicos que favorecam sua Unidade,
mediante encaminhamento de Termo de Referéncia ou Projeto Basico com vistas a instauragdo
de Procedimento Licitatorio;

IV — Fiscal de Contrato — encargo a ser exercido preferencialmente por Militar do
Estado da ativa, formalmente designado pelo Gestor do Contrato e a este subordinado
funcionalmente. O Fiscal do Contrato acompanhara a contratagdo do seu nascedouro
(elaboracdo e encaminhamento do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico), até o seu
encerramento (pagamento pelo objeto contratado ou rescisdo do ajuste), devendo controlar e
tomar as providéncias cabiveis para o regular fluxo e resolugdo dos problemas que venham a
surgir na execucdo dos contratos, atentando para as orientacGes e determinacdes contidas
nestas Instrucdes Reguladoras;

V — Gerenciador de Ata de Registro de Precos — encargo a ser exercido
preferencialmente por Militar do Estado da ativa, formalmente designado pelo Gestor do
Contrato e a este subordinado funcionalmente, com vistas ao gerenciamento de Ata de
Registro de Precos mantida pela Corporacéo;

VI — Orgéo Formalizador de Instrumentos Contratuais — setor responsavel pela
elaboracdo dos Instrumentos de Contratos de que trata o art. 62 da Lei Federal n® 8.666, de 21
de junho 1993, bem como pela confec¢do de Termos Aditivos, Atas de Registro de Precos,
convénios e outros instrumentos e ajustes congéneres;

VIl — Contrato — todo e qualquer ajuste entre 6rgdos ou entidades da Administracéo
Publica e particulares, em que haja um acordo de vontades para a formacéo de vinculo e a
estipulacdo de obrigacGes reciprocas, seja qual for a denominag&o utilizada (art. 2°, Paragrafo
Unico da Lei n° 8.666, de 1993);

VIl — Adimplemento do Contrato — é o cumprimento de todas as obrigacGes
ajustadas pelas partes contratantes;

IX — Inexecucdo ou Inadimplemento do Contrato — é o descumprimento total ou
parcial de suas clausulas e condigdes ajustadas, devido & a¢do ou omissdo de qualquer das
partes contratantes;

X — Prazo ou Vigéncia Contratual — é a duracdo dos contratos regidos pela Lei n°
8.666, de 1993, nos moldes previstos pelo seu art. 57;

X1 — Liquidacéo de Despesa — é o procedimento adotado no ambiente do sistema e-
fisco do Estado pela Diretoria de Financas da PMPE, que consiste na verificacdo do direito
adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatorios do respectivo
crédito (art. 63 da Lei Federal n°® 4.320, de 17 de marco de 1964 e art. 146, da Lei Estadual n°
7.741, de 2 de outubro de 1978);
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XII — Certificacdo de Nota Fiscal — é o ato executado pelo gestor ou fiscal do
contrato ao atestar, por meio de carimbo no verso da nota fiscal, que os valores, dados fiscais
da empresa e que a efetiva prestacdo de servico ou entrega do objeto contratado, estdo em
conformidade com as especificacBes e clausulas contratuais e parametros técnicos previstos no
edital de licitacdo, proporcionando a seguranca devida a Diretoria de Financas para a
efetivacdo da liquidacao e pagamento do bem adquirido ou servico prestado;

Xl — Preposto — funcionario representante da Contratada, responsavel por
acompanhar a execucdo do contrato e atuar como interlocutor principal junto a contratante,
incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas,
legais e administrativas referentes ao andamento contratual, sem que exista a pessoalidade e a
subordinacéo direta com a Administracdo Publica;

§ 1° A Supervisdo Geral de Contratos refere-se a encargo que devera recair sobre
autoridade que detenha a competéncia, ainda que delegada, para proceder autorizacBes de
adesdes a Atas de Registro de Precos gerenciadas pela Corporagdo, efetivar as assinaturas de
instrumentos contratuais, acordos e ajustes em nivel corporativo oriundos de Procedimentos
Licitatorios instaurados pelas Comissdes Permanentes de Licitagdo da Unidade Gestora PMPE
e da Secretaria de Administracdo do Estado, bem como os ajustes efetivados pelo
Departamento de Contratos e Convénios da Corporagdo a qualquer titulo, e ainda autorizar
prorrogacdes, renovacdes, aditamentos e acréscimos relativos aos objetos dos ditos ajustes.

§ 2° Fica definido que o Supervisor Geral de Contratos de que trata o inciso | do
presente artigo, serd o Diretor de Apoio Logistico da PMPE.

8 3° A figura do Gestor de Contrato, conforme previsto pelo inciso Il deste artigo,
recaira sobre o titular da OME, operacional ou administrativa (Comandantes, Chefes ou
Diretores), que pleitear, por meio da elaboracdo de Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, a
contratacdo de bens e servi¢os com vistas ao atendimento de suas necessidades publicas, ainda
que os ditos instrumentos venham a ser confeccionados por outro 6rgao técnico.

§ 4° A fiscalizacdo do(s) contrato(s) sera exercida por integrante da PMPE
funcionalmente subordinado ao Gestor de Contrato, e que sera por este designado por meio de
portaria a ser publicada em Boletim Interno da OME. Na mesma Portaria que designar o Fiscal
do Contrato, sera designado também seu suplente, que o substituira em possiveis
impedimentos.

§ 5° As copias da publicacdo da portaria de que trata o § 4° do presente artigo serdo
encaminhadas, uma para o 6rgdo formalizador dos contratos, com vistas a ser inserida no
Processo Licitatorio de origem e outra para o Supervisor Geral dos Contratos para
conhecimento e controle.

8§ 6° O Gestor do Contrato poderd designar Fiscal que ndo Ihe seja funcionalmente
subordinado, desde que autorizado pelo Supervisor Geral dos Contratos, mediante
apresentacdo de justificativas de cunho técnico que demonstre a efetiva necessidade de que a
contratacdo a ser fiscalizada requeira especificidades técnicas que o dito Gestor ndo possua
nos integrantes de sua unidade.

§ 7° O Gerenciador de Ata de Registro de Precos sera também designado por
portaria pelo gestor da contratacdo, publicada em Boletim Interno da Unidade. De igual modo,
na mesma portaria que designar o Gerenciador, sera designado também seu suplente, que o
substituira em possiveis impedimentos, procedendo-se ainda de forma semelhante ao contido
no § 5° deste artigo.
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§ 8° Fica definido que o o6rgdo responsavel pela Formalizagcdo dos Termos de
Contratos serd o Departamento de Contratos e Convénios, 6rgdo integrante da DEAJA ou
outro que venha a substitui-lo.

CAPITULO II
Das Contratagdes e dos Prazos
SECAO |
Das Solicitagdes de Bens e Servigcos

Art. 4° Os 6rgdos que integram a Corporacéo, deverdo encaminhar suas solicitacdes
de bens e servigos para o Diretor de Apoio Logistico ou 6rgdo que Ihe venha substituir,
observando sempre a necessidade de compilar os objetos idénticos e de mesma natureza para
instauracdo de um Unico procedimento licitatorio, com consequente ganho de economia de
escala.

Art. 5° As solicitacdes deverdo ter por anexo Termo de Referéncia ou Projeto
Bésico detalhando os bens e servicos a serem contratados.

§ 1° Para aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas, sempre que
possivel, 0 Termo de Referéncia devera contemplar quantitativos para suprir as necessidades
do setor requisitante pelo periodo de 6 (seis) meses.

§ 2° O Termo de Referéncia a ser elaborado pelas OME’s interessadas deverdo
observar o contido nos incisos VI e VII do art. 2° da Portaria SAD n° 1.899, de 31 de julho de
2014.

§ 3° O Projeto Basico, por sua vez, para contratacdo de obras e servigos de
engenharia, devera ser elaborado por engenheiro, devendo conter todos 0s elementos técnicos
essenciais a perfeita caracterizacdo do objeto a ser contratado.

Art. 6° O Termo de Referéncia encaminhado devera conter todos os elementos
minimos estipulados pela Portaria da SAD/PE, sob pena de devolugéo ao setor solicitante para
as devidas retificacGes, devendo ainda conter:

| — especificagdo completa do bem a ser adquirido ou servigo a ser contratado, sem
indicacdo de marca ou inclusdo de caracteristicas ou especificagdes exclusivas (sem
similaridade), de forma a evitar o direcionamento do objeto a determinada marca ou 0 servico
a uma empresa especifica (art. 7°, § 5° e art. 15, § 7°, inciso |, da Lei n° 8.666, de 1993);

Il — no caso de aquisi¢fes de bens e servigos comuns, os itens a serem contratados
deverdo estar obrigatoriamente acompanhados dos codigos existentes em sistema especifico
(e-fisco ou outro que venha a substitui-1o), os quais poderdo ser obtidos através do Portal de
Compras Corporativas do Estado;

111 — no caso de aquisi¢Bes de bens de qualquer natureza, definicdo das unidades e
quantidades a serem adquiridas em fungdo do consumo e utilizacdo provaveis (art. 15, 8 7°,
inciso 1, da Lei n® 8.666/93);
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IV — orcamento estimado de cada item a ser licitado em planilha de quantitativos e
precos unitarios (art. 40, § 2° inciso Il, da Lei n° 8.666, de 1993), com base nos valores
praticados no mercado, por ocasido da elaboracdo do pedido/solicitacdo, devendo a pesquisa
de preco ter por base no minimo 3 (trés) cotacdes de empresas do ramo pertinente ao objeto a
ser licitado;

8 1° A indicacgdo do Fiscal de Contrato ou do Gerenciador de Ata de Registro de
Precos, antecedera ao processo licitatorio referente a futura contratagdo, de forma a assegurar
sua participacdo na elaboracdo do termo de referéncia e no acompanhamento do referido
procedimento.

§ 2° Fica definido que a indicacdo do Fiscal e/ou do Gerenciador de que trata o § 1°
deste artigo, ocorrera de inicio, no préprio Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, 0s quais
serdo elaborados e assinados pelos mesmos (mencionando o encargo de Fiscal da Contratacdo
logo ap6s o espago destinado a assinatura), com despacho de aprovacdo do Gestor da
Contratagdo logo em seguida, devendo a designagdo por Portaria de que tratam os 8§ 4° e 7°
do art. 3° deste Diploma, ser efetuada a partir do Empenhamento da Despesa que daré origem
a efetiva contratacéo.

8 3° Na fixac¢do do item “quantidade” dos objetos a serem licitados, devem ser
levadas em conta as reais necessidades do setor solicitante, a capacidade de armazenamento, a
possibilidade de extravio, o vencimento de prazo de utilizacdo e a hipbtese de defasagem
tecnolégica.

§ 4° Com lastro no que dispbe 0 § 1° do art. 15 da Lei n° 8.666, de 1993, quando a
licitacdo a ser instaurada der origem a um Sistema de Registro de Precos, esta havera de ser
precedida de ampla pesquisa de mercado. Pelo que, conclui-se necessario um quantitativo
maior de cotacOes de mercado, sendo razoavel a obtencdo de pelo menos 6 (seis) cotacdes, a
cargo do Fiscalizador da futura contratagao.

§ 5° Os Termos de Referéncia que dardo origem a instauracdo de licitacdo sob o
prisma de Registro de Precos deverdo ser confeccionados observando também o que dispde o
Decreto Estadual n° 39.437, de 2013.

Art. 7° As contratacbes no ambito da PMPE, ressalvadas excepcionalidades,
tendem a seguir o seguinte fluxo:

I — encaminhamento pelo setor solicitante de Termo de Referéncia ou Projeto
Bésico para o Diretor de Apoio Logistico da PMPE;

Il — remessa da documentacdo a 6% Secdo do EMG, com vistas a liberacdo de
Dotacdo Orcamentéria;

Il — encaminhamento a Comissdo de Licitacdo Central de Memorando, assinado
pelo Comandante Geral, contendo liberagdo de dotacdo or¢camentaria com vistas & Instauracéo
de Procedimento Licitatdrio;

IV — concluido o Processo Licitatorio, confirmado a(s) empresa(s) vencedora(s) e a
adjudicacdo e homologacdo do certame, a CPL/Central solicitard formalmente liberacéo de
Programacéo Financeira a 6% Se¢do do EMG para empenhamento da despesa;
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V — liberada a Programacéo Financeira por meio de memorando da 6% Segdo do
EMG, a CPL/Central elaborara Solicitacdo de Empenho a partir do sistema e-fisco do Estado,
cabendo a Diretoria de Financas, logo em seguida, gerar e assinar a Nota de Empenho
respectiva;

VI — emitida(s) a(s) Nota(s) de Empenho(s), estas serdo encaminhadas juntamente
com o processo licitatério de origem para o Departamento de Contratos e Convénios da
Corporacgdo (DCC), que se encarregard da Formalizacdo dos Instrumentos Contratuais ou das
Atas de Registro de Precos a serem assinados pelas partes contratantes e vistados pela
DEAJA,;

VIl - formalizado o contrato, encarregar-se-a o Departamento de Contratos e
Convénios de encaminhar cdpias do Instrumento Contratual ou Ata de Registro de Precos para
0 Gestor do Contrato e Diretoria de Financas (DF) para providéncias que Ihes digam respeito;

VIII — Cabera ao Gestor e ao Fiscalizador do Contrato atuar de forma diligente,
acompanhando a execucdo da contratacdo, de forma que, dentro do prazo de vigéncia da
contratacdo, seja 0 objeto contratual efetivamente entregue ou o servigo executado, conforme
0 caso, cabendo ao Fiscal do Ajuste a Certificacdo da Nota Fiscal respectiva para encaminhado
pelo Gestor do complexo negocial para a Diretoria de Finangas;

IX — Competira a Diretoria de Finangas efetuar a liquidacdo e o pagamento da
despesa, ap6s a verificagdo da regularidade da mesma perante a legislagdo orgamentaria e
financeira a que esta sujeita a Administracdo Publica.

§ 1° Todas as etapas relacionadas do inciso | ao inciso IX do caput deste artigo
serdo acompanhadas pelo Gestor e pelo Fiscal da Contratacdo, que se encarregardo de dirimir
possiveis duvidas que possam surgir, atender exigéncias dos setores técnicos, sanar pendéncias
e prestar informacGes, esclarecimento e subsidios necessarios a perfeita tramitacdo do
Processo de Contratacdo pretendido, bem como exigir o cumprimento das clausulas
contratuais por parte da empresa Contratada, comunicando possiveis irregularidades
verificadas, que fujam a sua competéncia, a autoridade competente, com vistas a sua
regularizacao.

§ 2° Sera desnecesséria a remessa de documentagdo a 62 Secdo do EMG de que
trata o inciso 1, quando o pleito de instauragéo de licitagéo for feito sob o prisma de Registro
de Precos, situacdo em que ndo havera necessidade de liberacdo de dotacdo orcamentéria,
devendo a documentacdo ser encaminhada pelo Diretor de Apoio Logistico diretamente para
Comissdo de Licitagdo, ap6s 0 “autorizo” para instauracdo do certame por parte do
Comandante Geral.

§ 3° Sempre que o valor estimado da contratagdo pretendida for superior a R$
80.000,00 (oitenta mil reais), antes do encaminhamento de documentacdo a Comissdo de
Licitacdo para a instauracdo de licitagdo, conforme registrado no inciso Il do caput deste
artigo, o Termo de Referéncia devera ser encaminhado & SAD/PE para analise de seu contetido
e autorizacdo da licitacdo. Se o valor estimado for superior a R$ 200.000.00 (duzentos mil
reais), a licitacdo serd feita pela propria SAD/PE, caso contréario a PMPE se encarregara de sua
instauracdo (Decreto Estadual n° 40.441, de 2014).
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Art. 8° Em razdo da necessidade de encaminhamento da maioria dos Termos de
Referéncia para analise e autorizacdo da SAD/PE, por forca do contido no Decreto Estadual n°
40.441, de 2014, fica definido que o Gestor da contratacdo deverd encaminhar o pleito
concernente ao objeto contratual pretendido para o Diretor de Apoio Logistico com
antecedéncia minima de 04 (quatro) meses da efetiva necessidade do objeto a ser contratado.

Paragrafo Unico. Tal antecedéncia deverd ser maior a depender do grau de
complexidade da contratacdo a ser levada a efeito.

SECAO Il
Dos Pagamentos

Art. 9° O pagamento das despesas contratuais sera efetuado no prazo de até 30
(trinta) dias corridos ap6s a emissdo e protocolizacdo, por parte da Contratada, da
documentacgdo fiscal e contabil, contados a partir da devida aprovagdo/certificacdo do setor
responsavel pelo recebimento do objeto contratado.

Art. 10. A Contratada, no ato da apresentacéo da nota fiscal, devera fazer constar na
mesma o numero da Nota de Empenho correspondente ao objeto licitado.

Art. 11. O valor contratado pela Administracdo sera fixo e irreajustavel durante os
12 (doze) primeiros meses da contratacdo, na forma da Lei n® 10.192, de 14 de fevereiro de
2001, observadas as disposicGes da Lei Estadual n® 12.525, de 30 de dezembro de 2003 e
alteragdes.

Art. 12. O pagamento sera efetuado pela PMPE no prazo registrado no art. 9° deste
Diploma, mediante ordem bancéria creditada em conta corrente da Contratada.

Art. 13. Estarda a empresa Contratada obrigada a apresentar toda e qualquer
documentacdo exigida pela Diretoria de Financas da PMPE com base na legislacdo vigente
(financeira, orgamentaria, trabalhista, previdenciéria, tributaria, etc.), a que estejam obrigadas
pelo menos uma das partes contratantes.

Paragrafo Unico. O pagamento somente podera ser feito se a Contratada apresentar
os documentos de habilitagdo originariamente exigidos na licitacdo devidamente regulares.

Art. 14. Nenhum pagamento serd efetuado enquanto houver pendéncia de
liguidacdo da obrigacdo por parte da Contratada, situacdo que suspenderd e determinara o
reinicio do prazo constante do art. 9°.

SECAO 1l
Das Prorrogacdes
Art. 15. E vedado tomar servicos sem cobertura contratual, devendo ser adotadas,
com antecedéncia razodvel, as medidas necessarias para prorrogacdo ou renovacdo dos

contratos imprescindiveis ao funcionamento dos o6rgdos (Acérddo n° 1.854/2005 TCU-12
Cémara).
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Art. 16. Caberd ao Fiscal do Contrato alertar ao Gestor da Contratacdo acerca da
permanéncia da necessidade da Administragdo em manter aquele contrato, bem como de seu
interesse em proceder a prorrogacdo do prazo de vigéncia do ajuste, com a devida
antecedéncia, de forma a possibilitar o encaminhamento de pleito ao Diretor de Apoio
Logistico da PMPE, solicitando a dita prorrogacdo, mediante justificativas por escrito,
conforme determinado no § 2° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

§ 1° Se o objeto da contratagdo é de natureza continuada ou de locacdo de
equipamentos, passiveis de prorrogacdo até o limite de 60 (sessenta) e 48 (quarenta e 0ito)
meses, respectivamente (incisos Il e IV do art. 57 da Lei 8.666, de 1993), o Gestor da
Contratagdo devera encaminhar, com antecedéncia de 4 (quatro) meses, ao Diretor de Apoio
Logistico, expediente solicitando autorizagdo para prorrogacéo, ao qual sera anexado:

I — documento elaborado pela empresa Contratada e assinado por seu representante
legal, declarando ter interesse na prorrogacao contratual;

Il — Declaracdo de Vantajosidade relativa a prorrogacdo do Ajuste, elaborada e
assinada pelo Gestor ou Fiscal da Contratagdo, tomando por base o valor praticado no
mercado, que podera ser demonstrado por meio de pelo menos 3 (trés) cotacBes de empresas
do ramo pertinente ao objeto contratado;

Il — declaracéo, a ser elaborada e assinada pelo Gestor ou Fiscal da Contratacgao,
asseverando que a empresa vem cumprindo com suas obrigagdes contratuais;

IV — documentos de habilitacdo exigidos por ocasido do processo licitatorio de
origem, demonstrando a efetiva regularidade da Empresa Contratada por ocasido da
prorrogacao.

§ 2° Nas demais contratagdes, aquelas que a doutrina convencionou chamar
contratacbes por objeto, onde o objeto detém o foco principal do ajuste e o prazo é
considerado secundario, bem como aquelas cujo prazo de vigéncia ndo possa exceder 1 (um)
ano, o Gestor da Contratagdo devera encaminhar, com antecedéncia de pelo menos 2 (dois)
meses, ao Diretor de Apoio Logistico, expediente solicitando autorizag¢&o para prorrogacéo, ao
qual sera anexado:

I — documento elaborado pela empresa Contratada, enderecado ao Gestor da
Contratagdo, apresentando justificativas de ordem técnica, fatica e juridica para a prorrogacao
da contratacéo;

Il — pronunciamento do Gestor do Contrato acerca das justificativas apresentadas
pela empresa contratada, versando sobre sua admissibilidade;

Il — documentos de habilitagdo exigidos por ocasido do Processo Licitatorio de
origem, demonstrando a efetiva regularidade da Empresa Contratada por ocasido da
prorrogacao.

Art. 17. Em sendo autorizada a prorrogacdo pleiteada, a documentacdo
encaminhada pelo Gestor do Contrato, com o competente “autorizo” do Diretor de Apoio
Logistico, sera encaminhada ao Departamento de Contratos e Convénio, a quem compete a
formalizacéo de Termo Aditivo de Prorrogacdo, com base nas hipoteses previstas em lei.
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Art. 18. Antes da formalizacdo do competente Termo Aditivo, encarregar-se-a o
Departamento de Contratos e Convénios de solicitar a 6% Secdo do EMG, Programacao
Financeira com vistas ao empenhamento da despesa que dard lastro financeiro ao novo
periodo contratual.

Art. 19. Quando a vigéncia do contrato ou de sua prorrogacao transpassar de um
exercicio financeiro para outro, haverd, de igual modo, necessidade de solicitacdo de liberagdo
de Programacdo Financeira junto a 6 Secdo do EMG para empenhamento da despesa no novo
exercicio financeiro.

§ 1° Caso haja a solicitacdo, serd feita pelo:

| — Departamento de Contratos e Convénios, nos casos em que a contratacao enseje
a elaboracdo de Nota de Empenho na modalidade global (art. 143, 11 da Lei Estadual n® 7.741,
de 2 de outubro de 1978), ou seja, com 0 mesmo valor mensal a ser pago a contratada (valor
previamente conhecido);

Il — Gestor ou Fiscal do Contrato, quando o ajuste venha a ensejar a elaboracéo de
Nota de Empenho na modalidade estimativa (art. 143, Il da Lei Estadual n° 7.741, de 1978),
ou seja, quando inexiste valor mensal regular a ser pago a contratada em razdo das diferentes
demandas mensais (despesas cujo exato valor mensal ndo se possa determinar). Nesse caso,
devera ser informado pelo Gestor do Contrato ou seu Fiscal no documento que pleiteara a
Programacéo Financeira, o valor remanescente da contratacao.

§ 2° A solicitacdo de Programacdo Financeira, para empenhamento no inicio de
exercicio financeiro, deverd ocorrer no final dos meses de dezembro até no maximo o dia 10
(dez) de Janeiro do novo exercicio.

Art. 20. Em relagdo as contratagdes ainda prorrogaveis, mas que a PMPE ndo tenha
intencdo de prorrogar, o Gestor do Contrato terd por incumbéncia, comunicar ao Contratado
sobre a ndo prorrogacao do ajuste, antes do término da vigéncia contratual, com antecedéncia
minima de:

I — 60 (sessenta) dias antes do encerramento do contrato, quando a contratacdo se
referir & prestacdo de servico que envolva locagdo de méo de obra;

I1 — Nos casos de obras e servigos de engenharia: deverdo ser observados 0s prazos
definidos no cronograma fisico-financeiro;

111 — Nos demais casos, 30 (trinta) dias antes do encerramento do contrato.
SECAO IV
Das Contrata¢des de Pronta Entrega
Art. 21. Nas contratacbes de entrega imediata ou pronta entrega e pronto
pagamento, assim entendidas aquelas com prazo de entrega até 30 (trinta) dias (art. 40, § 4° da
Lei n° 8.666, de 1993), podera ser dispensada a formaliza¢do do termo de contrato e facultada

a sua substituicdo por Nota de Empenho, a critério da Administracéo e independentemente de
seu valor, nos moldes do que preconiza o § 4° do art. 62 da Lei n° 8.666, de 1993.
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Art. 22. Nas contratacBes previstas no art. 21 destas Instrucdes, apds a conclusdo
do Procedimento Licitatério, a Comissdo Permanente de Licitacdo da PMPE encaminhara a
Nota de Empenho elaborada diretamente ao Gestor da Contratacdo, em razdo das
desnecessidade de formalizacéo de Instrumento Contratual.

Art. 23. Na hipétese do art. 22 das presentes IR, o texto contido no Edital da
Licitacdo de origem funcionara como clausulas contratuais que definem os direitos, obrigacoes
e responsabilidades das partes.

Art. 24. Quando o prazo de entrega do objeto contratado na situacdo prevista no
art. 21 deste Diploma transpassar de um exercicio financeiro para o outro, e ndo for possivel a
dita entrega no exercicio findo, competira ao Gestor do Contrato pleitear & 62 Secdo do EMG a
figura da Reprogramacdo Financeira para novo empenhamento da despesa no exercicio
financeiro vindouro, devendo acontecer do final do més de dezembro até o dia 10 (dez) de
janeiro do exercicio financeiro seguinte.

SECAOV
Dos Acréscimos Legais

Art. 25. Sempre que houver necessidade, mediante justificativas escritas, o Gestor
do Contrato solicitard ao Diretor de Apoio Logistico da PMPE acréscimos ou supressées ao
objeto contratado.

§ 1° Os acréscimos e supressdes ao objeto contratado seguirdo os regramentos
contidos nos 88 1° e 2° do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

§ 2° O pedido de acréscimo devera ser instruido com tabela contendo:
| — descricdo dos itens que serdo alvo dos acréscimos ou supressoes;
I — sua unidade de fornecimento;

I11 — quantitativo licitado e quantitativo a ser acrescido ou suprimido;
IV — percentual de acréscimo ou de supressao;

V — valores unitario e global dos quantitativos a serem acrescidos ou suprimidos,
utilizando os precos constantes da Ata de Homologagéo da Licitagdo de origem.

Art. 26. Em sendo autorizado 0s acréscimos ou supressdes, encaminhara o Diretor
de Apoio Logistico o pleito & 6% Secdo do EMG para providéncias relativas a liberacdo de
Programacédo Financeira a ser empenhada pela acdo conjunta da CPL/Central e Diretoria de
Financas para posterior formalizagdo de Instrumento contratual por parte do Departamento de
Contratos e Convénios, ressalvados os casos de contratacdo para pronta entrega e pronto
pagamento.

Paragrafo Unico. Os acréscimos e supressdes deverdo ser pleiteados com
antecedéncia de 2 (dois) meses do término da vigéncia contratual. Nos casos de Contratagéo
para pronta entrega, as supressdes deverdo ocorrer antes da entrega da Nota de Empenho a
Empresa Contratada e os acréscimo num prazo de até 6 (seis) meses, a partir da data de
disputa do certame (no caso de licitacdo na modalidade pregdo), da abertura da fase de
habilitacdo (no caso de licitacdo nas modalidades da Lei n° 8.666, de 1993) ou da ratificacdo
de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo.
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SECAO VI
Da Nova Licitacdo

Art. 27 — Nos casos de ser indicada a necessidade de nova licitacdo para a
continuidade dos servigos ou do fornecimento para atendimento das necessidades publicas da
Administracdo, notadamente quando ndo for possivel a prorrogacdo de Contrato existente, ou
se possivel, ndo ser do interesse do 6rgdo requisitante, devera o Fiscal de Contrato submeter o
assunto ao Gestor da Contratacdo, para que este promova a elaboracdo de novo Projeto Bésico
ou Termo de Referéncia, que deverd ser encaminhado ao Diretor de Apoio Logistico da PMPE
com a antecedéncia minima de 4 (quatro) meses do término da contratagdo em vigéncia, para
que seja possivel tomar as providéncias necessarias para aperfeicoamento de nova contratagéo,
sem solugéo de continuidade do objeto contratual pretendido.

CAPITULO IlI
Das Atribuicoes
SECAO |
Do Supervisor Geral de Contratos da PMPE

Art. 28. Compete ao Supervisor Geral de Contratos da PMPE, dentre outras
atribuicoes:

| — supervisionar todas as contratagdes existentes no ambito da PMPE, que tenham
origem em empenhamentos efetivados pela Diretoria de Finangas da Corporacao;

Il — exigir dos Gestores e Fiscais de contratos, bem como dos demais 6rgédos
envolvidos na tematica da gestdo de contratos, 0 cumprimento de suas incumbéncias, em
especial as constantes no presente Diploma;

I1l — acompanhar a regular liquidacdo das despesas atinentes as contratacOes
existentes, determinando providéncias que se fizerem necessarias aos Gestores e Fiscais de
contratos, quando verificar demora incompativel nas liquidagoes;

IV — promover reunibes com os Gestores e Fiscais de Contratos, com vistas a
proporcionar instrucdo e orientacdo acerca do tema Gestdo de Contratos;

V — instituir reciclagem anual em torno do tema ora tratado, que devera contar com
a presenca de todos os envolvidos na area;

VI — autorizar prorrogacOes, reajustes, equilibrios econdémico-financeiros e
acréscimos ou supressdes no &mbito das contratacoes;

VIl — autorizar adesBes a(s) Atas de Registro de Precos gerenciadas pela
Corporagéo;
VIl — assinar instrumentos contratuais, acordos e ajustes a nivel corporativo

oriundos de procedimentos licitatorios instaurados pelas Comissdes Permanentes de Licitagdo
da Unidade Gestora PMPE e da Secretaria de Administra¢do do Estado, bem como o0s ajustes
efetivados pelo Departamento de Contratos e Convénios da Corporacao, a qualquer titulo.



SUPLEMENTO NORMATIVO N° G 1.0.00.049 13
24 DE NOVEMBRO DE 2014

SECAO Il
Do Orgdo Formalizador das Contratagdes

Art. 29. Serd de competéncia do Departamento de Contratos e Convénios, dentre
outras atribuicdes:

| — formalizar Atas de Registro de Precos, Instrumentos de Contratos e respectivos
Termos Aditivos oriundos de procedimentos licitatérios instaurados pelas Comissbes de
Licitacdo que tem como Ordenador de Despesas o Comandante Geral da PMPE ou aqueles
efetivados pela SAD/PE em favor da Corporagéo;

Il — colher as assinaturas dos representantes legais da PMPE e da empresa
Contratada nas Atas de Registro de Precos, Contratos, Convénios, Termos Aditivos e demais
ajustes de sua responsabilidade, antes do encaminhamento dos mesmos para analise e visto por
parte da PGE e/ou DEAJA;

I11 — na impossibilidade de colher assinatura de que trata o inciso Il deste artigo,
encaminhard os instrumentos contratuais ao respectivo Gestor de Contrato para que este
determine ao Fiscal da Contratagdo, diligéncias no sentido de colher tais assinaturas;

IV — encaminhar os instrumentos contratuais sob sua responsabilidade para analise
e visto da PGE e/ou DEAJA;

V — atender as exigéncias feitas pela Procuradoria Geral do Estado quanto as
retificacbes e esclarecimentos que se fagam necessarios para regularizagdo dos Instrumentos
Contratuais sob sua responsabilidade;

VI — atender as requisi¢cdes feitas pelo Diretor de Apoio Logistico da PMPE,
propondo ao mesmo, sempre que possivel, o aperfeicoamento do acompanhamento e controle
da execucdo dos contratos administrativos;

VIl — cobrar da Contratada, por ocasido da assinatura dos Instrumentos
Contratuais, comprovacdo da garantia prestada, quando essa for exigida no texto do Contrato,
nos moldes previstos no art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993, sem a qual a Diretoria de Finangas
ndo poderd efetuar o pagamento devido & Contratada em razdo da execugdo do objeto
contratual;

VIl — elaborar, com 4 (quatro) meses de antecedéncia do término da vigéncia das
contrataces a que se obriga a formalizar, expediente alertando os gestores de contratos da
iminéncia do término dos ditos ajustes, sugerindo providéncias necessarias as suas respectivas
prorrogacdes, se possivel, ou elaboracdo de Termo de Referéncia para inicio do tramite de uma
nova contratacdo, acaso seja a continuidade do objeto contratado imprescindivel para o 6rgdo
interessado;

IX — registrar no texto dos Instrumentos Contratuais, de forma genérica, apenas a
funcdo da autoridade que exercera o encargo de Gestor de Contrato (Comandante, Chefe ou
Diretor, acompanhado dos dados de sua OME), fazendo mencdo que este designara Fiscal para
a contratacdo por meio de Portaria, a qual serd juntada ao Processo Licitatério de origem;
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X — registrar em todos os contratos celebrados, a assinatura de duas testemunhas,
para que sejam considerados como titulo executivo extrajudicial, na hipétese de uma eventual
necessidade de execucdo do contrato, conforme previsdo constante do inciso Il do art. 585 do
Cadigo de Processo Civil;

XI — publicar resumidamente os instrumentos contratuais em Diario Oficial do
Estado e trimestralmente os pregos registrados em Atas de Registro de Pregos (art. 61,
Paragrafo Unico e art. 15, § 2° da Lei n° 8.666, de 1993, respectivamente);

XIlI — elaborar entendimentos ou exarar despachos acerca da legalidade de
reajustes, equilibrios econémico-financeiros, prorrogacdes, acréscimos e supressdes pleiteados
pelas partes contratadas, com vistas ao efetivo assessoramento do Diretor de Apoio Logistico e
do Comandante Geral da PMPE;

X1l — propor & PGE ou & DEAJA, a formalizagdo de Termo de Ajuste de Contas
para pagamento de despesas de contratos extintos, verificadas somente apds o término do seu
prazo de vigéncia, nos moldes do contido nos Pareceres PGE n° 103/2008 e 473/2009;

XIV — elaborar Termo de Distrato para formalizacdo de rescisdo contratual
amigavel (por acordo entre as partes, prevista no inciso Il do art. 79 da Lei n° 8.666, de 1993);

XV — proporcionar a Contratada a possibilidade do Contraditério e da Ampla
Defesa nos casos de rescisdo e/ou aplicacdo das san¢Bes administrativas legalmente previstas,
mediante instauracdo de Procedimento Administrativo especifico que sera denominado
“Processo Apuratério”.

§ 1° E vedado prorrogar e celebrar aditamentos a contratos, cujos prazos de
vigéncia ja tiverem expirados, em observancia a jurisprudéncia das Cortes de Contas.

§ 2° E vedado assinar contratos e aditivos com data retroativa, por caracterizar o
ajuste verbal em observancia ao preconizado pelo art. 60, Paragrafo Gnico, da Lei n° 8.666, de
1993 (Acordao n° 107/2006 TCU Plenario).

Art. 30. Competira ainda ao Departamento de Contratos e Convénios, a instauragdo
do Processo Apuratorio de que trata o inciso XV do art. 29 deste Diploma, com vistas a apurar
possiveis faltas, irregularidades e indicios de cometimento de crime pelas Empresas
Contratadas durante a execucdo do objeto do Instrumento Contratual formalizado pelo dito
Departamento.

Art. 31. O Processo Apuratorio tera origem em comunicacdo escrita, encaminhada
pelo Gestor do Contrato ao Departamento de Contratos e Convénios, dando conta de possivel
irregularidade cometida pela Contratada.

8 1° Anteriormente ao encaminhamento da comunicacdo ao Departamento de
Contratos e Convénios de que trata o caput deste artigo, devera e Gestor do Contrato, por meio
de expediente escrito, dar prazo razoavel para a Contratada sanar a irregularidade verificada.

§ 2° Em ndo ocorrendo a regularizacdo, o caso sera encaminhado ao DCC para as
providéncias cabiveis.

8§ 3° A instauracdo do processo pressupde a existéncia de elementos materiais que
apontem a responsabilidade da contratada e afastem as situacdes juridicas que justificam os
atrasos ou as inexecugdes, como o caso fortuito, a forga maior, o estado de calamidade e o fato
do principe.
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Art. 32. Verificada a necessidade de instauracdo do Processo Apuratério, a
documentacdo oriunda do Gestor do Contrato serd encaminhada ao superior hierarquico
imediato do titular do Departamento de Contratos e Convénios que, por meio de Portaria,
designard comissdo composta por 3 (trés) integrantes para instauracdo do aludido
procedimento.

Art. 33. Os Processos Apuratérios terdo numeracdo anual sequencial e terdo
oficialmente inicio com a publicacdo da Portaria de designacdo em Boletim Interno, com
prazo de 40 (quarenta) dias para sua conclusao, a contar da efetiva publicacdo, prorrogavel por
mais 30 (trinta) dias, por solicitacdo do presidente da comissédo designada.

Paragrafo unico. A solicitacdo de autorizagdo da prorrogacdo de prazo ocorrera
com pelo menos 3 (trés) dias Uteis de antecedéncia do término do primeiro prazo, devendo a
autorizacao também ser publicada em Boletim Interno.

Art. 34. Sdo documentos essenciais que devem integrar o Processo Apuratério:

| — Autuacédo do Processo;

Il — Termo de Abertura;

111 — Portaria de Designacao da Comissdo Apuradora;

IV. — comunicagdo escrita do Gestor do Contrato acerca das possiveis
irregularidades cometidas pela Contratada e seus respectivos anexos;

V — notificacdo da empresa contratada, concedendo-lhe prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para apresentacdo de defesa escrita, conforme previsdo constante do 8 2° do art. 87 da
Lei Federal n° 8.666, de 1993;

VI — cépia do Contrato e de seus respectivos Termos Aditivos, e qualquer outra
documentagdo que a Comissao Apuradora julgar necesséria;

VIl — RazBes de Defesa escritas apresentadas pela empresa Contratada;
V11 — diligéncias que se fizerem necessérias para produgéo de prova;

IX — entendimento elaborado pela Comissdo Apuradora acerca da analise
procedida, manifestando-se pelo:

a) arquivamento do processo sem aplicacdo de sancao;
b) aplicagéo de san¢do administrativa e/ou rescisédo unilateral;

c) encaminhamento de cépia do processo ao Ministério Publico em razdo de
indicios de cometimento de crime (art. 102 da Lei Federal n° 8.666, de 1993).

X — Despacho Decisério do Comandante Geral da PMPE;

Xl — publicacdo, em Déario Oficial do Estado, do extrato de possiveis sancdes
administrativas e rescisdo contratual que venham ser decididas pelo Comando Geral da
Corporacdo, para que produza seu regular e juridico efeito;
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X1l — oficio informando a Contratada do resultado do Processo Apuratorio,
anexando coOpias do entendimento elaborado pela Comissdo, do Despacho Decisério do
Comandante Geral e da publicagdo em Diario Oficial do Estado;

X1 — oficios informando o resultado do Processo ao Gestor do Contrato e ao
Diretor de Apoio Logistico, bem como a Diretoria de Financas da PMPE, caso haja aplicacdo
de multa para desconto nos pagamentos devidos a Contratada;

XIV — oficio encaminhando c6pia do Processo ao Ministério Pablico, acaso sejam
verificados indicios de cometimento de crime.

XV — oficio encaminhando excertos do Processo Apuratorio a Secretaria de
Administracao para registro da sancao aplicada, apds o transcurso do prazo para recurso;

XVI —Termo de Encerramento do Processo Apuratdrio.

§ 1° Em caso de dificuldades na entrega de oficios, inclusive de notificacdo, estes
poderdo ser enviados por e-mail institucional de um dos integrantes da Comissao Apuradora,
ndo devendo ser encaminhados em anexo ao e-mail, mas digitado no préprio corpo deste, ou
seja, no espaco reservado para mensagens.

§ 2° Ocorrendo apresentacdo de recurso administrativo, a Comissdo Apuradora
verificard sua admissibilidade e, em sendo admitido, analisard seu teor, elaborard novo
entendimento por escrito acerca do texto recursal e encaminhara para a DEAJA que se
pronunciara a respeito antes da decisdo a ser proferida pelo Comandante Geral.

8 3° Serdo aplicados, subsidiariamente, na instrucdo e julgamento, a Lei do
Processo Administrativo (Lei Estadual n® 11.781, de 6 de junho de 2000) e, supletivamente, 0
Cadigo Civil e o Cédigo de Processo Civil.

Art. 35. Por ocasido da publicacdo destas InstrucGes Reguladoras, 0os Processos
Apuratérios ja instaurados pela CPL/Central (6rgdo até entdo incumbido de tal apuracéo),
serdo por ela concluidos, devendo a dita Comissado encaminhar ao Departamento de Contratos
e Convénios as comunicacdes escritas dos Gestores de Contratos em ralagdo as quais ainda
nado foram instaurados 0s susomencionados procedimentos.

Art. 36. A Comissdao Permanente de Licitacdo Central continuard instaurando
Processos Apuratorios com numeracgdo anual e sequencial prépria para apurar cometimento de
faltas na execucdo de contratos de pronta entrega e pronto pagamento, que dispensam a
formalizacdo de Instrumento de Contrato, bem como para apurar irregularidades cometidas
por licitantes durante a tramitacdo de processo licitatorio por ela instaurada, com vistas a
aplicacdo das sangdes previstas no art. 7° da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002.

Paragrafo Unico. As demais ComissOes de Licitacdo existentes no ambito da
Unidade Gestora PMPE, quais sejam, CPL/Sertdo, CPL/Agreste, CPL/CSO, CPL/CAS e
CPL/CPM/DGP, de igual modo, encarregar-se-&o pela instauragdo de Processos Apuratdrios
para averiguar irregularidades cometidas por licitantes nos Processos Licitatorios por elas
instaurados.
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SECAO IlI
Do Gestor de Contrato

Art. 37. Ao Gestor de Contrato, sdo conferidas, em especial, as seguintes
atribuicdes:

| — designar Fiscal da contratacdo e respectivo suplente para cada contrato;

I — determinar a elaboracdo de Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, aprovando-
os no final, com vistas a contratacdo de bens e servigos necessarios ao perfeito funcionamento
de sua OME;

Il — encaminhar ao Diretor de Apoio Logistico os pedidos de revisao, reequilibrio
econdmico-financeiro e reajustes apresentados pela parte Contratada;

IV — conceder prazo razoavel para contratada sanar possiveis irregularidades
contratuais verificadas pelo Fiscal da contratag&o;

V — encaminhar ao Departamento de Contratos e Convénios, comunicacdo escrita
dando conta de irregularidades ndo sanadas, cometidas pela Contratada, visando a instauracao
de Processo Apuratério;

VI — emitir posicionamento acerca de possivel pedido de rescisdao amigavel, por
acordo entre as partes e encaminha-lo ao Departamento de Contratos e Convénios;

VII — decidir questdes atinentes a contratacdo, levadas pelo Fiscal, quando este ndo
tiver competéncia para soluciona-las;

VIl — adotar medidas, junto a Diretoria de Finangas, referentes a glosa ou bloqueio
de pagamentos;

IX — avaliar as situagOes de risco que cheguem ao seu conhecimento, levando-as a
ciéncia das autoridades superiores quando a gravidade assim exigir;

X — nomear, quando for o caso, o responsavel pelo recebimento do objeto ou
comisséo para tal fim;

X1 — manter a guarda dos documentos referentes a contratagdo e a fase subsequente
de execucdo;

XII —arquivar e ter o controle dos documentos entregues pelos fiscais ao término
do servico de fiscalizagéo;

X1l — zelar pela observancia dos termos constantes do Instrumento Contratual
relativo a sua OME, bem como dos instrumentos habeis de substitui-los, e seus eventuais
aditamentos, de modo a garantir a qualidade dos produtos fornecidos ou servicos executados e
o fiel cumprimento das obrigacGes assumidas pelas partes;
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XIV — coordenar as atividades do Fiscal do Contrato, solicitando-lhe todas as
informacOes que entender necessarias e adotando as devidas providéncias para as questdes que
venha a tomar conhecimento;

XV — manter registro de todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do do
objeto contratado, inclusive o controle do saldo contratual;

XVI — encaminhar para pagamento as faturas ou notas fiscais atestadas pelo Fiscal
do Contrato;

XVIlI — encaminhar ao Diretor de Apoio Logistico da PMPE, solicitacdo de
autorizacdo para prorrogacdo de contratos sob sua gestdo, nos moldes constantes do art. 16
deste Diploma;

XVIIlI — assinar Atestados de Capacidade Técnica concernentes as empresas
atreladas aos contratos executados no &mbito de sua Unidade, por solicitacdo destas e se as
mesmas tiverem se conduzido de forma regular durante a contratacao;

XIX — coordenar pesquisas mercadolégicas, a serem executadas pelo Fiscal do
Contrato, para verificar a economicidade dos pregos praticados e atestar a compatibilidade
com 0s pre¢os de mercado, com vistas a monitorar periodicamente 0s custos de contratagéo e a
possibilitar as prorrogagGes contratuais, repactuagdes, reajustes e reequilibrios econémico-
financeiros;

XX — encaminhar para conhecimento e providéncias de outros setores da PMPE
guestdes relevantes que, por motivos técnicos ou legais justificaveis, ndo puder solucionar;

XXI — manter relagdes por escrito com a Contratada ou 0 seu preposto, assim como
documentar por meio de atas as reunides realizadas com 0s mesmos;

XXII — manter acompanhamento rigoroso do cumprimento, pelas Contratadas, de
todas as suas obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e tributéarias relacionadas ao respectivo
contrato de terceirizagdo, exigindo cdpias dos documentos comprobatorios da quitacdo dessas
obrigacbes, com o intuito de se resguardar de eventuais condenacgdes judiciais por
responsabilizagdo subsidiaria (Acorddo n° 2.085/2005 TCU-Plenério);

XXIIl — Determinar por escrito a regularizacdo das obrigacdes trabalhistas e
previdenciarias da Contratada no prazo de 10 (dez) dias corridos, sob pena de rescisdo do
respectivo contrato de prestacdo de servigco, com alicerce nos termos do art. 78, inciso VII, da
Lei n® 8.666, de 1993 e art. 4°, § 3° do Decreto Estadual n° 25.304, de 2003);

XXIV — negociar as alteragbes contratuais, compatibilizar cronograma, saldo
contratual e empenho orgamentario antes e durante a execucao do contrato;

XXV — responsabilizar-se pela guarda, controle e atualizacdo do contrato,
empenho, copias de faturas, relatorios de execucdo e demais documentos que comprovem a
correta execugédo do contrato;

XXVI - prestar todas as informagfes requeridas pelas autoridades e Orgédos
mencionados neste Diploma;
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XXVII - pleitear, junto & 62 Secdo do EMG, Reprogramacédo Financeira na situacdo
prevista no art. 24 deste Diploma;

XXVIIl — solicitar ao Chefe do EMG o reforco dos valores originariamente
empenhados em relacdo a contratacdo, quando estes forem insuficientes para fazer face as
despesas contratuais até o término de sua vigéncia, com a antecedéncia necessaria visando
evitar prejuizos a sua OME em razdo do inadimplemento da parte Contratante;

XXIX — solicitar ao Chefe do EMG anulacdo parcial dos valores originariamente
empenhados em relacdo a contratacdo, quando estes representem montantes superiores aos
efetivamente necessarios ao custeio das despesas pendentes de pagamento e futuras, evitando
assim que o numerario fique preso a uma contratacdo que dele ndo necessita, em prejuizo da
Unidade Gestora PMPE;

XXX — solicitar, ao final da contratacdo, a Diretoria de Finangas a anulacéo total
do saldo remanescente na Nota Fiscal, ap6s o pagamento da totalidade das Notas Fiscais
elaboradas pela Contratada;

SECAO IV
Do Fiscal do Contrato e de seu Suplente

Art. 38. O Fiscal é o representante da administragdo para acompanhar e fiscalizar a
execucdo do contrato, devendo agir de forma pro-ativa e preventiva, observando o
cumprimento, pela Contratada, das regras previstas no instrumento contratual, buscando, dessa
forma, os resultados esperados no ajuste e trazendo beneficios e economia para a
Administracéo.

Art. 39. Serd de competéncia do Fiscal do Contrato e de seu Suplente, na sua
auséncia, dentre outras atribuicoes:

| — elaborar e assinar o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico a ser aprovado pelo
Gestor da contratacdo que daré origem a futura contratag&o;

Il — acompanhar a tramitacdo do Termo de Referéncia ou do Projeto Bésico perante
os Orgdos competentes até a homologacao/Ratificacdo do Procedimento Licitatorio a ser
instaurado, prestando informacBes e esclarecimentos, cumprindo exigéncias, procedendo
retificacbes e apresentando todos os subsidios necessarios e requisitados para efetivacdo da
contratacéo pretendida;

I1l — elaborar parecer técnico acerca do objeto a ser contratado quanto ao
atendimento das especificacGes constantes do Termo de Referéncia ou Projeto Basico durante
a tramitagdo do Procedimento Licitatorio pertinente;

IV — certificar-se da prévia emissao da nota de empenho antes de iniciar a execucéo
do objeto contratado;

V — obter copia do contrato devidamente assinado ou outros instrumentos héabeis,
bem como a publicacdo do seu extrato em Diario Oficial do Estado;
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VI — verificar a correta prestacdo de garantia, quando for o caso, comunicando sua
ndo observancia pela Contratada;

VIl — exigir da Contratada, relacdo de materiais, maquinas e equipamentos
necessarios a execucdo contratual, de acordo com o edital e a proposta apresentada;

VIII — pleitear ao Gestor do Contrato, quando o objeto da contratacdo se mostrar de
alta complexidade, a contratacdo de profissional ou empresa para assisti-lo e subsidia-lo em
suas atribuicdes, a teor do art. 67 da Lei Federal n°® 8.666, de 1993 (Acdrddo n® 690/2005
TCU-Plenario), ou, em nao sendo possivel, a disponibilizacdo de outros técnicos, do 6rgdo ou
ndo, para auxilia-lo;

IX — anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execucao
do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados (art. 67, 8 1° da Lei Federal n° 8.666, de 1993);

X — repassar, em tempo habil, para o Gestor do Contrato, os assuntos que
requeiram decisdes e providéncias que ultrapassarem sua competéncia, para a adogdo das
medidas convenientes, com a identificacdo dos elementos impeditivos de sua atuagdo, além
das providéncias e sugestdes que porventura entender cabiveis (art. 67, 8§ 2° da Lei Federal n°
8.666, de 1993);

X1 — zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas e pela
qualidade dos produtos fornecidos e dos servigos prestados;

X1l — acompanhar, fiscalizar e atestar as aquisi¢cdes, a execugdo dos servicos e
obras contratadas, bem como indicar as eventuais glosas de faturas e providenciar, quando for
0 caso, o0 recibo ou termo circunstanciado necessario ao recebimento do objeto do contrato;

X1l — conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as corregoes
devidas e arquivando cOpia junto aos demais documentos pertinentes, atentando ainda para:

a) que o documento fiscal contenha data igual ou superior a data da Nota de
Empenho, sob pena de se incorrer em irregularidade de despesa sem prévio empenho prevista
no art. 60 da Lei Federal n° 4.320, de 1964 e art. 142 da Lei Estadual n® 7.741, de 1978
(Codigo de Administracdo Financeira do Estado de Pernambuco);

b) que os itens da Nota Fiscal sejam compativeis com os itens da Nota de Empenho
em especificacdes, marcas e quantidades;

c) o registro, por ocasido do Atesto/Certificacdo da Nota Fiscal, do nUmero da Nota
de Empenho que dara lastro ao seu pagamento, acaso tal informacdo ndo tenha sido
mencionada no aludido documento fiscal pela empresa contratada.

XIV — enviar ao Gestor do Contrato, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, as Notas
Fiscais devidamente certificadas, ou informa-lo do motivo impeditivo de seu
encaminhamento;

XV — manter copia dos documentos atinentes a contratacdo, para que possa dirimir
davidas originarias do cumprimento das obrigacGes assumidas pela Contratada, tais como:
contrato e seus aditivos, edital da licitacdo, projeto basico ou termo de referéncia, proposta da
Contratada, notas de empenho, copias e relacdo de faturas recebidas e pagas, toda
correspondéncia com a Contratada, dentre outras que julgue necessarias;
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XVI — conceder, por escrito a Contratada, prazo razodvel para o saneamento de
possiveis falhas verificadas na execucdo do objeto contratado, informando, logo em seguida ao
Gestor da Contratacdo, o descumprimento dos compromissos pactuados, acaso ndo seja a falha
sanada, para as providéncias que julgar necessarias;

XVII — controlar o saldo da Nota de Empenho em funcdo do valor global da
contratacdo e das faturas a serem pagas, de modo a possibilitar reforco de novos valores ou
anulacgdes parciais;

XVIII — acompanhar e controlar, quando for o caso, as entregas e 0 estoque de
materiais de reposicdo, destinados a execucdo do objeto contratado, principalmente quanto a
sua guantidade e qualidade;

XIX - formalizar, sempre, os entendimentos com a Contratada ou seu Preposto,
adotando todas as medidas que permitam compatibilizar as obrigacGes bilaterais;

XX — manter o controle nominal dos empregados da Contratada vinculados ao
contrato, bem como exigir que se apresentem uniformizados, com cracha de identificacéo e
bom comportamento;

XXI — Avaliar constantemente a qualidade da execugdo contratual propondo,
sempre que cabivel, medidas que visem reduzir gastos e racionalizar os servicos;

XXII — atuar de forma diligente, de forma a evitar a ocorréncia de pagamento de
faturas em duplicidade, bem como pagamentos em desacordo com o0s valores contratualmente
estabelecidos (Acdrddo n° 110/2006 TCU Plenario);

XXII — Conferir periodicamente, quando se tratar de contratacdo referente a
locacdo de mé&o de obra, se o quantitativo de pessoal que se encontra prestando 0 servico esta
de acordo com o que foi estabelecido no contrato assinado (que devera coincidir com o Projeto
Basico/Termo de Referéncia e proposta apresentada na licitagdo);

XXIV — Conferida ainda as anotagdes nas Carteiras de Trabalho e Previdéncia
Social — CTPS dos empregados, de forma a se verificar a compatibilidade com as disposi¢cdes
legais vigentes (legislacdo trabalhista e acordos, convencdes e dissidios coletivos de trabalho);

XXV — Verificar ainda (acerca dos aspectos trabalhistas):

a) a comprovacdo de realizacdo de exames médicos admissionais, periddicos e
demissionarios, quando de sua ocorréncia;

b) o adequado pagamento de salarios no prazo legal estabelecido;

c) o correto fornecimento de vales transporte e alimentacdo/refeicdo, quando
cabiveis;

d) a efetiva quitacdo do 13° salario, que devera ocorrer até o fim do més de
dezembro de cada ano, em observancia a legislagdo vigente;

e) a concessdo de férias e o pagamento do adicional de 1/3 legal devido;
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f) realizagdo de treinamentos e/ou reciclagem, quando cabivel; e

g) cumprimento de eventuais direitos trabalhistas contidos nos Acordos,
Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho.

XXVI — atuar de forma a impedir a ocorréncia de subcontratacdo quando nao
permitida ou, quando permitida, atentando para seus limites e condicdes;

XXVII — propor ao Gestor do Contrato acréscimos e supressfes que se fizerem
necessarios, apresentando justificativas por escrito com a antecedéncia necessaria, devendo
observar o que dispde os arts. 25 e 26 deste Diploma, bem como alteracGes qualitativas que se
facam necessarias;

XXVIIlI — comunicar ao Gestor do Ajuste pactuado, irregularidades fiscais,
trabalhistas e previdenciarias que possam ensejar a aplicacdo de penalidades contratuais;

XXIX — guardar em arquivo especifico, comprovantes de garantias relativas a
pecas substituidas, materiais, equipamentos e servicos que tenham sido objeto da contratacdo
sob fiscalizagéo;

XXX — gerenciar o processo de recuperacdo ou reposicdo de material em garantia
contratual, controlando a extensdo dos prazos de vigéncia;

XXXI — emitir determinag®es escritas para a Empresa Contratada, no sentido de
reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucdo ou de materiais empregados (art. 69 da Lei Federal n° 8.666, de 1993);

XXXII — propor a responsabilizagdo da Contratada pelos eventuais danos causados
a PMPE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato (art. 70 da
Lei Federal n° 8.666, de 1993);

XXXII — acompanhar, junto a Diretoria de Financas da PMPE, as fases de
Liquidagdo e Pagamento da despesa;

XXXIV — informar, mensalmente, ao Gestor do Contrato, através de comunicagdo
escrita, a situacdo fisico-Financeira do Contrato, para conhecimento e apreciacao;

XXXV — orientar a contratada, através de seu preposto, sobre a correta execugdo do
contrato, levando ao seu conhecimento situagfes temerdrias, recomendando medidas e
estabelecendo prazo de resolugéo;

XXXVI — interditar provisoriamente obras ou suspender a prestacdo de servicos,
comunicando ao gestor as raz6es do incidente e as providéncias adotadas;

XXXVII — controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua
responsabilidade, propondo, em tempo habil, ao Gestor do Contrato, prorrogacéo do dito prazo
de vigéncia, observando os arts. 15 a 20 do presente Diploma;
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XXXVIII — sugerir ao Gestor da Contratagdo, com antecedéncia minima de 4
(quatro) meses, medidas a serem tomadas para instauracdo de nova licitacdo, com vistas a
evitar a solucdo de continuidade do objeto da contratacdo, quando esta estiver prestes a se
encerrar, sem possibilidade de prorrogacdo ou, em havendo tal possibilidade, ndo ser do
interesse da Administracdo a aludida prorrogacdo, justificando a imprescindibilidade da
manutencao do objeto contratual;

XXXIX — acompanhar o valor de mercado do objeto licitado, propondo ao gestor
do contrato, quando for o caso, a formalizacdo de equilibrio econdmico-financeiro com vistas
a reducdo do valor contratado, sempre que este se mostrar superior a realidade de mercado;

XL — sugerir ao Gestor do Contrato que seja pleiteado reprogramacéo financeira
junto a 62 Secdo do EMG na situacao prevista no art. 24 deste Diploma;

XLI — colher assinatura dos representantes da Contratada por solicitacdo do
Departamento de Contratos e Convénios;

XLII — orientar a Contratada acerca da data limite para elaboracéo da ultima Nota
Fiscal da contratagdo, qual seja, a data final da vigéncia contratual.

8 1° O Registro de Ocorréncias de que trata o inciso IX do caput deste artigo,
podera ocorrer a partir de abertura de pasta reservada especificamente a contratacdo, na qual
serdo arquivados todos os documentos que digam respeito a contratacdo, em especial aqueles
gue registrem todas as anormalidades relacionadas com a execucdo do contrato, como, por
exemplo, falhas, atrasos e interrupcdes, e as determinacGes do Fiscal e do Gestor do Contrato
ao preposto da contratada, com vistas a regularizacdo das faltas, falhas ou defeitos observados,
conforme ainda no inciso XXV do caput deste artigo.

8§ 2° A pasta de que trata o paragrafo anterior seré entregue, ao final da contratag&o,
ao Gestor de Contrato, mediante recibo, com vistas a facilitar, no futuro, a prestacdo de
esclarecimentos aos 6rgaos de controle.

§ 3° A pasta de Registro de Ocorréncias da contratacdo devera ser arquivada na 42
Secdo do EM (ou equivalente) de cada OME.

Art. 40. Para cada contrato devera ser feita nomeagdo especifica de um
representante da Administracdo, podendo, sobre um mesmo servidor recair a nomeacao para
fiscalizar até no maximo 3 (trés) contratos.

§ 1° Dependendo das caracteristicas do contrato, especialmente quando o
acompanhamento requerer atividades e diligéncias diarias, o ato de designacdo podera
estabelecer que o fiscal terd dedicacéo exclusiva.

§ 2° O fiscal podera ser destituido do servico a qualquer tempo, por conveniéncia
do servigo, sob fundamentagédo do gestor.

Art. 41. A Lei Federal n°® 8.666, de 1993 ndo faz referéncia expressa ao perfil do
fiscal do contrato, todavia, em face da relevancia do encargo, é importante que o servidor
designado seja dotado de certas qualificages, tais como:

| — gozar de boa reputacdo ética e profissional;
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Il — possuir conhecimentos especificos minimos do objeto a ser fiscalizado;

Il — ndo possuir em seus registros funcionais puni¢es em decorréncia da pratica
de atos lesivos ao patriménio publico, em qualquer esfera do governo;

IV — ndo haver sido condenado em processo criminal por crimes contra a
Administracdo Publica, capitulados no Titulo XI, Capitulo I, do Cédigo Penal Brasileiro, na
Lei n®7.492/1986 e na Lei n° 8.429/1992.

Art. 42. Ficam impedidos de atuar como fiscal o servidor que:

I - possuir relacdo de parentesco com a administragdo da empresa Contratada.

Il — tenha interesse pessoal direto ou indireto no resultado do contrato;

Il — esteja litigando judicial ou administrativamente com o preposto, gerentes,
diretores, proprietarios ou socios da empresa contratada ou respectivos conjuges ou

companheiro;

IV — tenha amizade intima ou inimizade notéria com alguma das pessoas indicadas
no item anterior;

V — tenha relagdo de crédito ou débito com a empresa contratada ou com as pessoas
indicadas no item II;

VI — tenha, por qualquer condic¢do, aconselhado a parte contratada ou tenha, a
qualquer momento, por qualquer titulo, recebido honorarios, créditos, presentes ou favores.

§ 1° O servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato ao Gestor do
Contrato, em até 5 (cinco) dias Uteis ap6s a nomeacdo, indicando a causa com elementos
objetivos de avaliacdo e abstendo-se de atuar até a deliberacdo em relacdo ao caso.

§ 2° A omissdo do dever de comunicar 0 impedimento constitui transgressao
disciplinar.

Art. 43. Embora a lei ndo tenha referéncia quanto & figura do suplente do fiscal, a
sua nomeacdo atende aos principios da razoabilidade e da eficiéncia, devendo ser levada a
efeito pelo gestor.

Art. 44. Os suplentes estdo sujeitos as mesmas condicdes estabelecidas para os
titulares, especialmente no que se referem ao perfil, impedimentos e responsabilidades.

8 1° Os suplentes assumem automaticamente o lugar dos fiscais titulares quando
estes incorrerem nas seguintes situagoes:

| — impossibilidade fisica;
Il — enfermidade relevante de cdnjuge, companheiro ou parente;

Il — nomeacgdo para outra tarefa de responsabilidade especifica, exceto fiscalizacdo
de outro contrato;
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IV - férias;
V — licenciamento, excluséo ou demisséo;
VI — inativacdo ou aposentadoria;

VIl — Venha a ocorrer de forma superveniente a incidéncia nas situagdes de
impedimentos relacionadas no art. 43 deste Diploma;

VI — destituicdo da tarefa de fiscalizacdo por conveniéncia do servico.

§ 2° Quando a substituicdo for provisoria, o titular retornard ao oficio tdo logo
cesse a situagdo que deu causa ao afastamento.

§ 3° Durante o periodo de substituigdo, o suplente manterd o acompanhamento e a
fiscalizagdo do contrato, com as anotagdes no registro proprio, iniciado pelo titular, indicando
a condicao de suplente em exercicio.

SECAOV
Do Gerenciador de Ata de Registro de Precos

Art. 45. O Gerenciador de Ata de Registro de Precos atuard de forma idéntica ao
Fiscal de Contrato, aplicando-lhe, no que couber, o contido nos arts. 39 a 44 deste Diploma.

Art. 46. Deverd ainda o Gerenciador de Atas de Registro de Precos observar o
contido no Decreto Estadual n® 39.437/2013, modificado pelo Decreto n® 40.716/2014.

Paragrafo Unico. O Gerenciador de Ata de Registro de Precos encarregar-se-a, logo
apos a formalizacdo da(s) Ata(s) de Registro de Precos que ira gerenciar, de publicar, em
Boletim Geral, a relagdo dos itens registrados em Ata com seus respectivos quantitativos,
valores unitarios e unidades de fornecimento, para conhecimento de todas as Unidades
integrantes da Corporacéo.

CAPITULO IV

Dos Procedimentos para Adeséo a Ata de Registro de Precos

Art. 47. As adesOes a Atas de Registro de Pregos (ARP’s) gerenciadas pela PMPE,
observardo o disposto neste capitulo.

Art. 48. As Unidades da PMPE que tiverem interesse em aderir as Atas de Registro
de Precos vigentes deverdo, inicialmente, proceder consulta aos diversos itens registrados nas
aludidas Atas, com seus respectivos pregos, diretamente junto ao Gerenciador das aludidas
Atas e/ou mediante acesso ao Sistema Redecompras e/ou ao Painel de Licitacdes, através dos
sitios: www.compras.pe.gov.br e www.licitacoes.pe.gov.br , para verificacdo do objeto de seus
respectivos interesses.

Paragrafo unico. Deverdo ser observadas todas as demais condi¢des estipuladas
pelo Edital da Licitacdo de origem a respeito do objeto registrado em Ata, em especial as
condigdes de entrega e 0s 6rgdos considerados participantes da Ata, nos moldes previstos pelo
inciso 1V do art. 2° do Decreto Estadual n°® 39.437, de 2013.
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Art. 49. Os interessados em aderir as Atas de Registro de Precos existentes,
deverdo elaborar expediente enderecado ao Gerenciador das Atas vigentes com as seguintes
informacdes, sob pena de devolucdo do pedido de adeséo:

I - planilha contendo descricdo dos itens de seu interesse, com seus respectivos
guantitativos, que devera constar ainda os respectivos cddigos de e-fisco, a unidade de
fornecimento, precos unitarios e totais, em razdo do quantitativo pretendido por item, bem
como o valor global do pedido de adeséo;

Il - informar se dispGe ou ndo de NPCO para aquisi¢do dos objetos pretendidos.

§ 1° Caso ndo disponha de NPCO, devera a Unidade pleitear, no mesmo
expediente, a liberagdo de verba para aquisicdo dos materiais pretendidos, devendo o pleito ser
apreciado pelo Diretor de Apoio Logistico, que verificard a disponibilidade orcamentaria e
financeira e a efetiva importancia e urgéncia da liberagdo da verba pleiteada, face as
prioridades da PMPE existentes no momento da analise.

§ 2° A descrigdo dos itens, seus codigos de e-fisco, unidades de fornecimentos e
precos unitarios no documento de solicitacdo de autorizagdo de Adesdo, ndo poderdo ser
diferentes do constante das Atas de Registro de Precos, sob pena de devolucdo do pedido para
as devidas retificagdes.

Art. 50. O Gerenciador da Ata de Registro de Precos sera o responsavel pelo
controle das adesGes pleiteadas, competindo-lhe a observancia do contido no Decreto Estadual
n° 39.437, de 2013, bem como o registrado neste Diploma.

Art. 51. Devera o Gerenciador das ARP’s proceder a conferéncia dos pedidos de
adesdo, nos moldes constantes deste Diploma, evitando que os quantitativos registrados em
Ata sejam extrapolados.

§ 1° Apos a conferéncia dos pedidos de adesdo, devera o Gerenciador verificar a
disponibilidade de quantitativo dos itens pleiteados.

§ 2° Em ndo havendo disponibilidade do objeto pleiteado, competira ao
Gerenciador encaminhar a Unidade requisitante expediente dando-lhe ciéncia de tal
indisponibilidade.

8 3° Em havendo disponibilidade do objeto a ser aderido, o Gerenciador
encaminhard, por despacho, o pleito ao Diretor Geral de Administracdo da PMPE, a quem
compete a autorizacdo da adesdo.

§ 4° O despacho do Gerenciador de que trata o § 3° deste artigo, dara ciéncia ao da
disponibilidade do objeto e da possibilidade legal da Adeséo.

Art. 52. Se a OME pleiteante j& dispuser de NPCO para fazer face as despesas com
a adesdo, o Diretor de Apoio Logistico, por despacho no proprio documento da Unidade,
autorizard a adesdo ¢ encaminhara de volta o pleito ao Gerenciador das ARP’s, que se
encarregara de abater o quantitativo autorizado do quantitativo total das Atas, bem como
elaborara oficio informando aos interessados da autorizacao.



SUPLEMENTO NORMATIVO N° G 1.0.00.049 27
24 DE NOVEMBRO DE 2014

Paragrafo unico. Ao oficio mencionado no caput, o gerenciador anexara copia do
documento da Unidade solicitante com o despacho de autorizacdo exarado pelo Diretor de
Apoio Logistico, dando-lhe ainda ciéncia de que copias das Notas de Empenho elaboradas
para aquisi¢do do objeto das ARP’s, deverdo ser encaminhadas ao 6rgdo gerenciador para
juntada ao documento de origem.

Artigo 53. Se a OME pleiteante da adeséo ndo dispuser de NPCO para fazer face as
despesas com a adesdo pretendida, o gerenciador informard em seu despacho ao Diretor de
Apoio Logistico tal circunstancia, dando-lhe ciéncia, de igual modo, da disponibilidade do
objeto e da possibilidade legal da ades&o.

§ 1° O Diretor de Apoio Logistico avaliara a oportunidade, conveniéncia,
importancia e urgéncia do pleito face a outras prioridades da PMPE no momento de sua
andlise , e encaminhard o mesmo, se for o caso, a 6% Secdo do EMG, que verificard a
disponibilidade or¢camentéria e financeira.

8 2° Se ndo houver disponibilidade financeira para atendimento do pleito, tal
situacdo sera informada pela 6% Se¢cdo do EMG, devendo o Diretor de Apoio Logistico
encaminhar o pedido de adesdo de volta ao Gerenciador das Atas que se encarregara de
informar & Unidade solicitante.

§ 3° Em havendo disponibilidade financeira, a 6% Secdo do EMG encaminhara a
CPL/Central memorando, liberando programacao financeira para empenhamento das despesas
atinentes a adesdo pleiteada.

§ 4° A CPL/Central encarregar-se-a de elaborar no Sistema e-fisco a competente
solicitacdo de empenho, devendo a Diretoria de Financas gerar as Notas de Empenho que
serdo remetidas pela susomencionada Comissdo ao Gerenciador das ARP’s.

§ 5° O Gerenciador das Atas abatera o quantitativo empenhado do quantitativo total
das ARP’s e encaminhara, por oficio, as copias das Notas de Empenho a Unidade interessada,
informando-lhe da autorizagdo da ades&o.

Art. 54. Em relagdo as solicitagdes de adesdo feitas por “6rgdos ndo participantes”
de que trata o inciso V do art. 2° do Decreto Estadual n°® 39.437, de 2013, deverd o
Gerenciador das ARP’s proceder, de igual modo, a conferéncia dos pedidos de adesdo, nos
moldes constantes do art. 52 deste Diploma, evitando que os quantitativos destinados a tais
orgaos (vide 8 5° do art. 25 do Decreto Estadual n® 39.437, de 2013) sejam extrapolados.

§ 1° Apos a conferéncia dos pedidos de adesdo, devera o Gerenciador verificar a
disponibilidade de quantitativo dos itens pleiteados.

§ 2° Em ndo havendo disponibilidade do objeto pleiteado, competird ao
Gerenciador encaminhar ao ¢rgdo solicitante expediente, dando-lhe ciéncia de tal
indisponibilidade.

8 3° Em havendo disponibilidade do objeto a ser aderido, o Gerenciador, por
despacho, daréa ciéncia ao Chefe do EMG da disponibilidade do objeto e da possibilidade legal
da adesdo, devendo elaborar oficio de autorizagdo a ser assinado pela aludida autoridade,
encaminhando, em seguida, 0 documento em questdo ao 6rgao nao participante interessado.
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Art. 55. Com antecedéncia de 3 (trés) meses do término da vigéncia inicial das Atas
de Registro de Precos ora tratadas, em ainda havendo saldo significativo dos objetos nelas
registrados e interesse da PMPE, competira ao Gerenciador contatar formalmente as empresas
detentoras dos precos registrados para verificar de seus respectivos interesses em prorrogar a
vigéncia das Atas, limitada a vigéncia total a 1 (um) ano.

8 1° Em havendo interesse das empresas na prorrogagéo ora tratada, os documentos
de concordancia das mesmas serdo encaminhadas ao Diretor de Apoio Logistico com
despacho do Gerenciador das ARP’s opinando favoravelmente pela prorrogacao.

§ 2° O Diretor de Apoio Logistico avaliard o pleito e, em autorizando a
prorrogacdo, encaminhard os documentos ao Departamento de Contratos e Convénios para
formalizacdo de Termo Aditivo de Prorrogacéo.

§ 3° O Departamento de Contratos e Convénios, apds a formalizagdo do Aditivo
com a assinatura das partes contratantes e visto da DEAJA, encaminhara cépia do dito
instrumento ao Gerenciador das Atas.

§ 4° A prorrogacdo em questdo ndo ensejard qualquer modificagdo nos pregos ou
nos quantitativos originariamente constantes da Ata de Registro de Precos formalizada,
ressalvadas as disposicdes constantes na Lei Estadual n® 12.525, de 2003, acerca de possiveis
reajustes.

Art. 56. O somatorio das adesGes feitas durante o periodo de prorrogacdo com
aquelas autorizadas na vigéncia inicial das ARP’s, ndo poderd extrapolar os quantitativos
originariamente licitados em relag@o aos “0rgdos participantes” nem aquele previsto no § 5° do
art. 25 do Decreto Estadual n® 39.437, de 2013 para os “0rgdos nao participantes”.

Art. 57. Ao final do periodo de vigéncia das Atas de Registros de Precos, caberd ao
Gerenciador das Atas de Registro de Precos encaminhar, por oficio, ao 6rgdo detentor do
Processo Licitatorio que deu origem as referidas Atas, toda a documentagdo referente as
adesOes autorizadas ou ndo durante o dito periodo, com vistas ao arquivamento no bojo do
supracitado Procedimento Licitatério.

CAPITULOV
Das Disposi¢des Finais

Art. 58. Ndo devera ser nomeado Fiscal de Contrato, Gerenciador de Ata de
Registro de Precos nem atuar como Gestor de Contratacdo, sob pena de atentado aos
Principios da Moralidade e da Segregacdo de Funcdes, aquele que exercer funcgdo
incompativel com a fiscalizagdo de contratos, em especial:

| — os integrantes de Comissdo de Licitagao;

Il — os integrantes da Diretoria de Finangas;

111 — os integrantes do Departamento de Contratos e Convénios.
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Paragrafo unico. Os integrantes dos setores ora relacionados somente poderdo atuar
como Gestores e Fiscalizadores de Contrato, quando o objeto contratual for por eles pleiteado
através de Termo de Referéncia ou Projeto Basico em favos de suas respectivas segdes.

Art. 59. Os Gestores e Fiscais de Contratos, Gerenciadores de Atas de Registros de
Precos e as demais autoridades e titulares de érgdos mencionados neste Diploma, responderao

solidariamente com o Comando da PMPE, administrativa, civil e penalmente, quanto aos atos
e omissBes no exercicio de suas competéncias.

3FPARTE

111 — Normas Externas

(Sem Alteracéo)

MARINEZ FERREIRA LINS DA SILVA - TC QOPM
Ajudante Geral

CONFERE:

MELO - CAP QOAPM
eral - AG

NECI MARIA



